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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece -
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Comunicaciones y Sistemas
OFICINA PRODUCTORA: Comunicaciones y Sistemas ,
- : SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
cdp1Go SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICXON FINAL | . '
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de v cT E MT| S
: -z Central
- Gestién
800 2 =__ACTAS
800 ‘o 5 ] ACTAS CONSTITUCION DE PROYECTOS Serie ducumvent,.al que registra los compromisos adqgiridqs
en la constitucion de los proyectos que desde ties sel
= Acta seguimiento actividades - Jimpulsan. En cumplimiento de & Circular externa Ne. 003
: N/A N/A 6 8 X X de 2015, Articllo 5° Criterios de valpracién, Archivol
*  Acta seguimiento a proyectos .
seqgl P General de la Nacion. El tiempo de retencidn en el archivol
. - |de gestidn emperard a contar a partir del (ltima
* Adaderede p".)yedc X comunicacién del plan de Ia vigencia.
80D 21 =_INFORMES i
800 21 64 ] INFORMES DE SEGUIMIENTO PROYECTOS 'I'I.C .
Documente dominio arquitectura misional X
*  Documento dorhinio planeacién Arquitectura X
*+ Documento dominio arquitectura Informacién X Serle documental que registia-las actividades realizada en
b . . ’ . )
- Documento dominio arquitectura sistemas de : arquitectura tecnologica del Canal Trece, con el proposito
*  informadén R X . de identificar el avance en manejo de la informacion. En|
. ] o, N/A N/A 2 10 X X cumplimiento de la Circular extema No. 003 de 2015,
* Estrategia de uso y apropiacidn X . Articule 5° Criterios de valoracién, Archiva General de fa
h *  Plan gestién de cambios X Nacién. El tiempo de retencion en el archivo de gestién
*  Documento dominio arguitectura infraestructura X * empezard & contar 2 partir del Ofima comunicacion del|
. Documento de seguridad de la informacion X . plan de 2 vigencia. . ‘ -
Presentacion
* Encuestas de satisfaccion X
800 22 m__INSTRUMENTOS ! i
La Subserie ‘se conserva totalmente porque en & se
NTROL . N
g0o 2 &8 LI INSTRUMENTOS DE CONTRO . organiza y orienta estratégicamente las acciones del Canal
. - . Trece con el proposito de realizar seguimiento y control
o Cuadro de mando seguimiento servicios, sistemas e " constante a la infraestructura tecnologica del Canal, En
infraestructura TI N/A N/A 2 3 X X cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015,
- v Articulo 5° Criterios de valoracion, Archivo Generzf de la
: Nacién. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion|
* Cuadro de mando seguimiente PETIC X } empezard 3 contar a partir del (tima comunicadion ded]
) plan de la vigencia.
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OFICINA PRODUCTORA: Comunicaciones y Sistemas ,
- SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE P i
CODIGC ‘ SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archiva Archi - PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie F| B Proceso Procedimiento de centrat | ST| E [ MT]'s
. Gestién !
' MANUALES DE PROCESOS Y
500 b - PROCEDIMIENTOS
500 * Manual de usuarios sistema de informacién . X X .
Documento en el que se definen y unifican fos
= Manual técnico sistema de informacicn X b 4 Macroprocesos, procasos y procedimientos que e reafizan
" L - el Canal Trece, cumplide su tempo de retencion]
* Manual de usuaria servicio tecnoligico X X documental su disposicion final wva dirigida a su
s Manual téenico servicio tecnoldgico X X conservacion total y posterior reproduccion en medios
N/A N/A 2 3 X X . . :
e Manual de usuario infraestructura X X tecnologicos. En gumphmuento de la Circular externa No.
anual ce u h 003 de 2015, Articulo 5° Criterios de valoracian, Archivo
. s Manual téenico infraestructura b'e x General de la Nacion. El tierpo de retencidn en el archivo
de gestidn empezara a contar a partir de la (ltima acta de|
*  Manual de infraestructura TI X X~ , la vigencia.
$00 32 m_ PLANES
80 32 87 O PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS EN R .
0 SEGURIDAD DE LA INFORMACION Se conserva totalmente ya que en la subserie se’estab'!ece
Plan de tratamiento de ri 'd iad el tratamiento en la proteccién de datos, asi como la
n de tratzmiento de riesgas de sequrndad y ; Informacion  reservada, cuando estos h tadh
o FHEn = X , Cuando estos han presentado)
. Pﬂvacld.ad dela -Inforzﬂauon ) ] Nia /A 2 3 X X novedades y/o afectaciones.
. Evidencia de aplicadion de tratamiento de riesgos de - Ef tiempo de retencidn en el archivo de gestién empezard
: sequridad y privacidad de la informacion - a contar a partir de ta {ltima comunicacién de la vigencia.
*  Comunicaciones oficiales X . N
La Subserie se conserva totalmente porgue en el se
800 32 a1 (] PLAN ESTRATEGICD DE TECNOLOGIAS DEPLEAiH organiza v orienta estratégicamente las acciones del Canal
. . INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ( €} - . Tece cuatrienalmente para alcanzar objetives acordes con
.. Plan estratégico de tecnologias de 1a Informacion x : su mision y con el Plan Nadional de Desarrclls. En
X {BFTICY N/A N/A 2 3 X ' X cumplimiento de 1a Circular externa Ne.- 003 de 2015,
*  Evidencia de reunion X Articufo 5° Criterios de valoracién, Archivo General de fa
*  Control'de asistencia X Nacion. .gl tiempo de retencién en el archivo de g'estic’m
o . empezara 2 contar a partir del Glima comunicacién dell
_ * Comunicaciones oficiales x plan de la vigencia
PLAN MAESTRO DE LA SEGURIDAD DE LA .
800 32 a3 | . 5 GU_ Se conserva totalmente ya que en la subserie se establecel
INFORMACION o . N <
N . N ” la proteccion de dates, asi come la informacidn reservada.
* Plan de seguridad y privacidad de la informaciin X N/A N/A 2 3 X X El tlempo de retencion en el archivo de gestion empezard
o [ldentificacion ce vulnerabilidades de seguridad ¥ x - : . a contar a partir de la dltima comunicacidn del plan de Ja
privacidad de la informacion " |vigencia.
» Comunicaclones oficlales X .
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DEPENDENCIA:- Gerencia )
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Comunicaciones y Sistemas
OFICINA PRODUCTORA: Comunicaciones y Sistemas
i SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE A
copiGo SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo A hi PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie F e Proceso Procedimiento de O et | e | M| s
. . Central
Gestion
800 36 & PROYECTOS .
* Instrumento para ef diseiio de proyectos TT X
o La serie documental se conserva totalmente porque en él
* Instrumento seguimiento a proyectos X == {se plasman los diferentes proyectos que leva el Canal
) ¢ Cuadros de mando para seguimiento x Trece con en busca de la transformacion constante a la
N/A N/A 2 8 X % Infraestructura tecnologica del Canal. En cumplimiento de
¢  Documento requerimientos X la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5° Criterios|
*  Documento flujo de proceso : x de valoracion, Archivo General de la Nacidn. El tiempo de
_ retencion en el archivo de gestion empezara a contar &
*  Documento de prughas X partir del (ltima comunicacién del plan de la vigencia
- _Boo 37 a  REGISTROS
REGISTROS Y SOLICITUDES DE SERVICIOS
800 i 1D rormaTIcoS ,
. Asignacién de Eguipos Cémputo y Credenciates de % B .
Usuario
. . . . . La subserie registra [as solicitudes realizadas por los|
. :;?;E':]'m'enms Comectivas y Preventivos de Tly - X funcionarios del Canal Trece en materia tecnolégica, El
o i ‘ * [tiempo de retencidn en el archivo de gestién empezard a
o Creacion, almacenamiento y restauracion copias de X N/A NfA 2 3 X contar a partir de la Gltima solicitud de la vigencia. Dadbo)|
seguridad - - que la serle solo pasee vator”administrativo, una vez
. . Inventario, Clasticacion y Etiquetado Actives de cumplido el tiempo total se elimina de acuerdo con las
Informacion . indicactones dadas en ka Memorta Descriptiva
s Procedimiento gestidn de cambios
« Soporte, Mantenimiento y Actuafizacién de Sistemas x ~
de Informacidn
CONVENCIONES .
SCPORTE F = Fisico EL = Flectronico
PISPOSICION FINAL CT = Conservacion Total E = Eliminacién MT= Medio Tecnolégico S = Seleccién
[~ SEAIES, SUBSERIES VTIPO0S — e — . 7
DOCUMENTALES m = Serie = Subserie = Tipo Documental 1
i s ALt | W -
NOMERE RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL INSTRUMENTO : FIRMA: , — =k [ ) 2
Camilo Antonio Pacheco V. e LV | ==
NOMBRE GERENTE CANAL TRECE: FIRMA; ‘ / / -
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