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cODIGO SOPORTE 5'5“”"‘3;:17,%:“’0 DE Pt ds DISPOSICION FINAL
. i SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo . PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie F| B Proceso Procedimiento de Archivo | x| g [ mr] s
- i Central
: Gestion
700 10 u_COMPROBANTES CONTABLES
La Subserie registra el pago de Jas diferentes obligacionas
700 10 3 [1 COMPROBANTES DE EGRESOS que adguiere el ente econdmico como: cuentas por pagar|
a preveedores, obligacicnes labarates, cancelacion de los
diferentes gastos operacionales. Posee valor contable en
- . cumplimiento de la Ley 962 de 2005, Articulo 28,
- Racipnalizacién de la conservacion de libros y papeles de|
* Comprobante Contable de Egrese . X X | comercio. i
’ N/A N/A 2 & X £l tiempo de retencion en el archivo de gestién empezard
~ a contar a partir del dltimo comprobante de la vigencia,
una vez cumplide el tempo total ‘se procederd con sul
efiminacidn debido a que constituyen el registro
. desagregado de las operagdiones contables gque se
* “Soporte Cﬂ_"m?!e X X N consolidan en les libros contables Mayor y Balance del
. area de Tesoreria y Facturacion
700 10 24 [ COMPROBANTES DE FACTURACION - La Subserie registra el consecutivo de facturas emitidas
- por lel Canal Trece.
Comprobante de facturacion (Factura electronica de - Subserie con valor contable en cumplimiento de la Ley
*  venta (Sysmarn) X X 962 de 2005, Aricule 28, Racionalizacion de 1a
conservacién de libros y papeles de comerclo.
' N/A N/A 2 ‘g X El tiempo de retencidn en el archivo de gestidn empezard
* Consecutivo facturas X X a contar a partir del dltimo comprebante de [a vigencia;,
una vez cumplido el tiempo total se procederd con su
, eliminacidn  debide a que constituyen el registro
** Solicitud de factura x x desagregado de las operadones contables que se
- consolidan en el Libro Mayor del area de Tesoreria y
* Comunicacién entrega de factura X X Facturacion.
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cODIGO

Bependencia Serie Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE

S0PORTE GESTION

TIEMPOS DE
RETENCIGN

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

cT

MT

PROCEDIMIENTOS

700 10 25

{0 COMPROBANTES DE INGRESCS

* Comprobante Contable de ingrese

+ Soporte Contable

X X N/A N/A

La Subserfe registra todos los detalles de las transaccicnes
econdmicas gue involucran ingresos de dinero en efectivo,
cheque u ptras formas de recaudo. Posee valor contzhie
en cumplimiento de la Ley 962 de 2005, Articulo ?28.
Radonafizacion de la conservacién de libros v papeles de
comercio.

El tiempo de retenddn en el archivo de gestién empezard
a contar a partir de! ditimo comprabante de la vigencia;
una vez cumplido el tiempo total se procederd con su
eliminacidn  debido a que constituyen el registro
desagregado de las operadones contables que se
consclidan en el Libro Mayor del area de Tesorela v
Facturacion !

700 12

u_CONCILIACIONES

700 12 27

[ CONCILTACIONES BANCARIAS

«  Condliacién bancaria
* Extracto bancario

*  Aundliar del movimiento de la euenta bancaria

*  Comunicacidn de conciliaciones bancarias

N/A N/A

La conciliacién bancaria es una comparacién que se hace
entre los apuntes contables que leva el Canal Trece de su
cuenta corriente {0 cuenta de bancos) ¥ los ajustes que el
propio banco realiza sobre la misma cuenta.

Subserie con valor contable en cumplimiento de la Ley
062 de 2005, Adticulo’ 28. Racionalizacién de la
conservaclén de libros y papeles de comercio.

El tlempo de retencidri en el archivo de gestién empezard
a contar a partir de la Gltima conciliacidn de la vigencia,
una vez cumplido el tiempo total se procederd con su
eliminacidn debide a que constituyen el registrol
desagregado de' las operaciones contables que sef
consolidan en los libros contables Mayor v Balance def
area de Tesoreria y Facturacion
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A . SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE . .
CODIGO SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia |- Serie | Subserie. C. F | EL Proceso Procedimiento de eve ler] elmrl s
. - Central
Gestién
700 21 x _INFORMES
700 21 S5 L] INFORMES A ENTES DE CONTROL . Subserle de conservacion total por pertenecer a la
categoria de  informes presentados a autoridades
I administrativas v organismos de controf. En cumplimiento
- x .
Comunicacion del Informe X N/A NIA ) e x X de la Circular externa No. 003 de 2015, Ariculo 5°
. Criterios de valoracion, Archivo Generat de la Nadian,
Informe al Organo de Control y Vigilancia X X El tiempo de retencion en el archivo de gastidn empezara
B a contar a partir de la (ttima comunicacién del informe de
‘ la vigencia, .
Comunicacitn remiskin del informe X X R
700 A 59 [0 INFORMES DE GESTION Agrupacién  documental en la que -se registra la
- i , metodologia  utiizada para ef disefio, formufacidn,
. . . seguimiento de los indicadores del desempefio de los
Matriz de Despfiegue de Inclicadores o de gestion . x x procesos del Sistema financiero del Canal Trece, los cuales
N ! . . N/A N/A 2 - X contribuyen a la toma de decisiones,
) Informe de comportamiento y/o de Gestion x x : El tiempo de retencion en el archivo de gestion empezara
: a contar a partir de! dltimo concepto de la vigendia. Una
- 1 vaz cumplido el iempo de ratencién se elimina dado que|
Anexas X {-x la serie no desamolia valores secundarios.
60 [] INFORMES DE GESTIGN CARTERA DIFICIL )
oo 2 RECAUDG Subserie de conservacién total por pertenecer a la
. categoria de informesde dificl recaudo y se tiene ‘que)
icacién del Inf X X mantener trazabilidad de la cartera. Eq cumplimiento de la|
Comunicacion del Informe. N/A NIA ) s < X Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5° Criterios de
- valoracién, Archivo General de la Nacidn,
Informe de Gestion Cartera Dificil Recaude X |. X El tlempo de retencidn en el archivo de gestién empezara
- a contar a partir de la Gltima comunicacién del informe de|
la vigencia. ’ ’
Comunicacién remisién del Informe X X
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SISTEMA INTEGRADO DE TIEMFPOS bE -
cODIGO SOPORTE GESTIGN RETENCION DISPOSICION FINAL )
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - Archiva Archi . PROCEDIMIENTOS
Dependencia ' Subserie F EL Proceso Procedimiento de rhivo CT | E | MT
- Central
Gestion

700 =_ SOLICITUDES

700 116 [J SOUICITUD DE APERTURA DE CUENTAS Las Solicitudes ‘ue , Aperturas de Cuentas son las
respusstas a las dependencla cuando se genera la

o nesecidad de abrir cuentas ya sean para los colaboradorés
* Salicitud de Apertura de Cuentas X X del Canal Trece o de sus provedores, fos cuales
- . N/A N/A 2 8 X contribuyen a la toma de decisiones.
* Formalizacion de Apertura de Cuenta X X . ' : El tiempo de retencidn en el archivo de gestion empezard
. a contar a partir del {ittimo concepto de la vigencia, Una
. - . vez cumplido el tiempa de retencidn se elimina dado que
* Anexos X X la serie no desarralla valores secundarios.

700 17 O SOLICITUD DE CANCELACION DE CUENTAS R Las Solicitudes decancelacion de Cuentas son las
respuestas a las dependencia cuando se genera la
nesecidad de cancelar cuentas ya sean por terminacion de

¢ Soligiud de Cancelacien de Cuentas X b4 contrato de los colaboradores del Canal Trece o de sug
. N/A N/A Y 8 1 x . s;};t?:s:s, los cuales contribuyen a la toma de

* Formalizacion de Canoelacinrl de Cuenta X X El tiempo de retencidn en el archive de gestion empezarg
a contar a partir del Ultimo concepto de la vigencia. Una

. . . vez cumplido el tiempo de retencién se elimina dado que

Anexos X X la serie no desarrolla valores secundarios.
CONVENCIONES
SOPORTE F = Fisico E = Electrénico -

DISPOSICION FINAL

CT = Conservacién Total

E = Eliminacitn

. MT= Medio Tecnclégico

Gina Alejandra Albarracin Bamera

/

§ = Seleccién
ERL - f
S Eg,oiuljﬂhf::}rii I;fsmms = Sene [ P— ® - Tipo Documental }
' "< YNy | =
* INOMBRE RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL INSTRUMENTO ; FIRMA:* = L l | e . .
Camlio Antonle Pacheco s i_" | = -
NOMBRE GERENTE CANAL TRECE: FIRMA;
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