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P SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
CODIGD SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de renive cT EJMT| S '
- Central
Gestién
400 4 =  ADMINISTRACION MATERIAL FILMICO
. Estos Archivos son documentos que planean y definen Ias)
400 4 10 1 ARCHIVO AUDIOVISUAL pautas de cémoe se proyectan Los documentos que
contienen las bases de datos de los programas
catalogados y archivados en sistema de archivo profundo.
. N/A NSA 2 8 X x En cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015,
T : Articulo 5° Criterios de valaracton, Archivo General de la
s Archivo Audiovisual X X Nacién. El tiempo de retencion en el archivo de gestion
empezard 2 contar a partir de la Oltima acta de la
* vigencia.
400 B u_ CERTIFICADOS
400 8 18 O CERTIFICADOS DE EMISION Serie Documental que contiene los documentos que dan
Certeza de Ja emisidn de los programas de) Canal Trece,
comno lo son las Pautas y Comerciales que sirven como
»  Splicitud del Certificatlo X insumo para temas de facturacién y legalizacion de las|
emisiones; la disposicién Final de esta serie documental va
N/A NfA 2 5 X X dirigida a su cohservacion total por contener valores|
- . tanto primario, como secundarios. En cumplimiento de la
* Certificado de Emisidn X Circular externa No. 003 de 2015, Articule 5° Criterios del
’ valoracién, Archivo General de la Macidn. El tiempo de]
s retencién eh el archivo de gestin empezard a contar 2
¢  Anexps R partir de la uitima acta de fa vigencia.
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coDIGo ] SOPORTE S‘STE"?;::;IE(?:“W DE E::'E:‘gg: BISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . Archivo . PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de .Amh"'o cT MT
- Central
Gestidén
400 21 INFORMES
400 21 &5 [J INFORMES A ENTES DE CONTROL . ”
Subserie de conservacion total por pertenecer a la
Comunicacion remision del informe x - categoria  de informes presentados a eautoridades
. administrativas y organismos de contrel. En cumplimiento
Infarme del Organo de Control y Vigilancia X N/A - N/A 2 3 X X de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5°
. Infarme al Organo de Control y Vigilancia X Criterios de valoracién, Archivo General de 1a Nacién, El
Evidencias de cierre para acciones de mejora X tiempo de retencion &n e archivo “1965”'5" elj‘npez?ra' a
= contar a partir de la ¢ltima comunicacién de 1a vigencia
Comunicaciones oficiafes X M :
Los informes a ctras entidades documentan respuestas]

400 2 56 [] INFORMES A OTRAS ENTIDADES especificas ante entidades que reguieren informacion de

- tipe informative. EF tiempo de retencidn en el archive dey

" i . gestién empezard a contar a partir de la Oftima

Comunicacian solicitud del informe x comunicacion de la vigencia, Cumplide el tismpo totat se

selecciohara una muestra de la produccion anual para su

- N/A /A 2 5 conservacion permanente utilizando & método de

Informe a otras enfidades x | muestreo aleatorio y tomando como referencia la tabla

. N porcentual establecida en la memoria descriptiva. El

l proceso de seleccién se llevara a cabo en conjunto con la

Comunicacién remisién del informe x dependencia productora  y- e Grupo de Gestidn
Administrativa,

400 21 57 [0 INFORMES DE AUDIENCIA Serie documental que registra la Audiencia, que sel
presenta en el Canal Trece, por cada programaciSn de|
emisitn que se realiza es el publico que interactda con un|

Sojicitud de Informes X medio de comunicacién, ya sea cine, tetevislén, radio, etc.
la disposicion Final de esta serie documental va dirigida a
N/A N/A 2 5 su conservacion total por contener valores tanto
o primario, como secundarios. En cumplimients de la
Informes de Audiencia x Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5° Criterios de
valoracidn, Archive General de la Nation. El tiempe de
retencion en el archivo de gestion empezard a contar a
Anexos X partlr de la dltima acta de 1a vigencia.
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. - SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE -
CODIGO h
SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo b PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie F | m Procesc Procedimiento de Archiva | oy MT| s
. Central -
Gesticn - N
400 26 »__LICENCIAS N
400 25 72 ] LICENCIA CE RETRANSMISION -
’ . Serie Documental que plasma el acuerde firmado entre el
_ Canal Trece y partes mediante el cual el titular de [a
+  Solicitud X tecnologia o de los derechos, llamade licenciante, auteriza
al licenciztario a usar e bien por el uso de los derechos,
~ 3 N/A N/A 2 5 concedides. En cumplimiento de la Circular externa No.
o Rt x 1003 de 2015, Articulo 5° Criteros de valoracidn, Archivol
General de la Nacidn. El tiempo de retencién en el archivo)
~ ) . ; de gestion empezard a contar a partir de la Gltima
) comunicacién de k2 vigencia.
* fotocopia de 12 Cedula del Representante tegal X
400 26 73 0 LICENCIAS DE USO
N B La Licencia de Uso es el docurnento con el cual un autor o;
» o titular de los  derechos patrimoniales  expresa  la
*  Sclicitud de Licencia X autorizacién gue da a otras personas sobre lo que puede|
hacer con su obra, sea esta un texto, una pintura, una|
3 N/fA N/A 2 5 X X imagen, un video, un software, etc. En cumplimiento de la
s Licencia de Uso X Circular 'extema No. 003 de 2015, Artl’cullo 5° Criterios ge|
valoracion, Archivo General de [a Nacion. E! tiempo de
retencidn en el archivo de gestién empezard a contar a
partir de la Ultima comunicacién de fa vigencia,
* Anexos X
-~
400 31 @ ORDENES
400 31 78 [0 ORDENES DE EMISION
£n esta serie documental se en cuentran condensadas las)
i emisiones de radiodifusion televisiva las - transmisicnes
*  Soficitud X {ineates, inciuyéndose entre ellas, en particular, Ia
! - tefevisién analdgica y la digital, la emisidn en directo en|
* Autorizacion X . {tiempo reat por internet, la difusion web y el cuasivideo &
N/A N/fA 2 X L !
» ! ! 3 X peticion, En cumplimiento de fa Circular externa No. 003
*  Orden de emisitn X de 2015, Articulo 5° Criterios de valoracion, Archivol
General de la Nacidn. El tiempo de retencién en el archivo,
*  Pautas comerciales X de gestion empezard a contar a partir de fa ultima
. comunicacion de la vigencia.
ot Anexos X
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A SISTEMA INTEGRADC DE TIEMPOS DE .
CODIGO SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i Archivo Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie | Subserie - F EL Proceso Procedimignto de rchivo cT E |MT}| S
. Central
Gestién
400 32 = PLANES
400 32 101 O PLANES DF TRABAIO )
N Cocumerto en el que se identifican las metas,
N P . responsables, recursos v cronograma de actividades para
Bvaluacién inicial del Plan de Trabajo X alcanzar los objetivos propuestos en el plan de Trabajo,
4 N/A N/A 3 E s X En cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015,
Articulo 5° Criterios de valoracion, Archivo General de la
*  Plan de trabajo X Nacion. El tiempo de retencién en el archivo de gestidn
empezard a contar a partir de la Gltima comunicacién def
. . la vigencia.
. - Acto admiristrative: por el cual se adopta el plan de X
trabajo
400 35 = PROGRAMAS =
400 35 79 [J PARRILLA DE PROGRAMACION -
*  Validacién de ke Parrilla de Programacidn Diaria X En esta serie documental se encuentran condensado, los;
* MNovedades de ta Parilla de Programacitn - b 4 |decumentos  digitales que reflejan la disposicion  del
. ] . ’ - " |tiempo de los pregramas emitidos por el Canal Trece, en|
* Pailla ce Programacién Base - X . lo que se indita la hera de inicio y la hora de fin de cada
s . N/A N/A 2 5 b4 programacion, en Io largo del dia. En cumplimiente de 1a
* Programacion Play lista/Continuidad X Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5° Criterios de
- * Registro de Historial de Prograracion X valoracion, Archivo General de la Nacién. E) tiempo de|
; L retencidn en el archivo de gestion empezard a contar a
¢ Plan de Emision ANTV X partir de la dtima comuricacién de la vigendia.
* Cronograma X
*  Anexos X - '
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
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SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE .
coDIGO SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . Archivo Archi } PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de rehivo T E MT s .
N Central
. . Gestién . .
400 38 s REPORTES
400 g 112 [] REPORTE DE BASES DE DATOS
. Serie documenta! que contiene cada registro de actividad
realizada en cumplimiento de la ejecucién de actividades
- en cumplimiento de la misionatidad del Canal Trece. En
*  Reporte de Base de Datos X NIA “ wa 5 5 « % cumplimiento de fa Circular externa No. D03 de 2015,
Articulo 5° Criterios de valoracién, Archive General de la
. - . Nacidn. El tiempo de retencién en el archivo de gestidn
’ } empezara a contar a partir de la Ultima comunicacién de|
- v Fichas de catalegérion X ta vigencia. .
400 38 " 113 [ REPORTE DEICONTROL DE CALIDAD El reporte de control de calidad es un documento digital
' en donde se plasma el visto bueno para su programacion)
vy emisién o & devolucién_ para su respectiva cofrection
R esto de acuerdo a la calidad técnica y del contenido de la
- - N pleza audiovisual, siguiendo las Pautas del canal vy,
N/A
N/A / 2 3 X X siguiendo los lineamientos de l2 ANTY. . En cumplimiento
. de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5
*  Reporte de Control de Calidad X Criterios de valoraclén, Archivo General de la Nacién, El
tiempe de retencidn en el archivo de gestion empezara a
. contar a partir de la Oltima comunicacién de la vigencia,
N Convenclones:
- SOPORTE F = Fisico

DISPOSICION FINAL

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

MT= Medio Tecnoldgico

S = Seleccién

Camlla Antonio Pacheco

NOMBRE GERENTE CANAL TRECE:
Gina Alelandra Albarracin Barrera

e
SERIESDJOS(:L:JB::::&?.;{STIPOS = = Serie . D subseria *® = Tipo Documental
NOMBRE RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL INSTRUMENTO: FIRMA:
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