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ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y luridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO - SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE;
DISPOSICIÓN FINAL, GESTIÓN - RETENCIÓN

SERIES, SUBSERlES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependenci~ Serie Subserie F ,EL Proceso Procedimiento de

Archivo
CT E MT S

Gestión Central

300 1 . ACCIONES CONSTITUCIONALES -
300 1 1 D ACCIONES DE,TIJTELA

,

. Escrito de la acción de tutela X
Acta de reparto de la acción de tutela X -. Auto que avoca V admite la acción , X. Auto por medio d~l cual se resuelve m.edida X
provisional ,

- . Nottficadón a las partes X 1,. Contestación de la tutela X La aCCIóntutela es mecanismo que busca proteger los DerechoS. Falto X fundamentales de 105Ciudadanos "cuando cualquiera de éstos. Notificación del fallo a las partes X resulten vulnerados o amenazados por la acción o la omisión de. Impugnación del fallo X cualqUier autoridad públí<:a". El tiempo de retención' en el. Auto que concede o deniega la impugnación archivo de gestión se dara anualmente teniendo como último
documento que cierra el expediente la sentencia o fallo.. Remisión de la tutela a la Corte Constitucional
Cumplido el tiempo total se seleccionara una muestra de la. Incidente de desacato producción anual para su conservación permanente utilizando el. Auto que admite y avoca incidente de desacato . N/A N/A S 1S X método de muestreo mixto y tomando como referencia la tabla. Comunicación al responsable de incumplir fallo de pon::entual establecida .en la memolia descriptiva. Deberan

tutela conservarse aquellos expedientes que reflejen alto Impacto en. Contestación del incidente de desacato , los procesos del Canal Trece, mpletitud; la demás. Decisión documeflt¡¡ción sera eliminada. El proceso de selección se llevará. Notificación personal del fallo a cabo en el area de Administrativa y Juridica , quienes
ImposIción de la sanción a quien incumple fallo de - determinarán 105ex~ientes a conser.<ary los correspondientes.
tutela a eliminar.. Remisión de expediente a Juzgado Penal. Auto de Juzgado Penal confirmando la decisión de
imooner sanción al suoerior. Auto que libra orden de arresto o imposición de
multa. Oficios informando la decisión de la sanción a la
Policía Nacional o al Conseio Suoerior de la ,. Archivo del Incidente
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINAL
GESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES ,
Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de
Archivo CT E MT S

Gestión Central

300 2 • ACTAS

300 2 4 D ACTA DE JUNTA ADMINISTRADORA REGIONAL Subserie de conservación total, dado que el COmité de las Juntas
Administradoras Regiona~ es una instancia admlnistraUva que
actúa co~o sede de estudio, análisis y formuladón de políticas

NIA NIA 5 15 X sobre prevención del daño antliuridico y defensa de los Intereses. Actas de Junta Administradora Regional X X del Canal Trece. En cumplimiento de la Circular externa No. 003

.
de 2015, Articulo S" Oiterios de vaklradón, Archivo General de
la NaCIÓn. El tiempo de retención en el archivo de gestión. Control de Asistencia X X empezilrá a contilr il p¡¡rtir de lil últimil actil de la vígenciil.

300 2 6 D ACTAS DE COMITÉ DE CONOUACIÓN Subserie de conservilción totill. dado que el Comité Defensa
Judicial y ConCiliaCión es una instanCia administrativa que actúa
como sede de estudio, análisis y formulación de políticas sobre. Actas de Comité X X NIA NIA 5- 15 X X prevención del daño antijurldico y defensa de los Intereses del
Canill Trece. En cumplimiento de la Orcufar erlerna No. 003 de
2015, Articulo S" Criterios de valoración, Archivo General de la
Nación. El tiempo de retención en el archtvo de gestión. Control de Asistencia X X empezará a contar a partir de la última acta de la vigenCia.

300 3 • ACTOS ADMINISTRATIVOS

Corresponde a la herramienta administrativa, emitida por una

300 3 17 D CIRCULARES autoridad superior a una inferior, sobre un tema y con un. propósito específico. Este documento es.empleado para trasmitir

NIA NIA S 15 X X instrucciones y deciSiones de carácter obligatorio .. Eo
cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 201S:Artículo S"

. Criterios de valoradón. Archivo General de la Nación. El tiempo. Circulares X X de retención en el ilrchivo de gestión empezará a contar a partir
. . de la última acta de la vl~encla .
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ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece -
DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y luridica
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subseñe F EL p~~ Procedimiento d. Archivo
CT E MT S

Gestión Central

Las Resoluciones san actos administrativos que definen o
300 3 114 O RESOLUCIONES resuelven situaciones de carácter particular y concreto. se

conservan totalmente porque adquieren valores. históricos y
culturales, ya que pueden ser fuente de información para la
investigación.. Exposicion de Motivos X X El tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a

N¡A N¡A 2 18 X X contar a partir de la (Jltlma resolució'!. emitida en la vigencia.
Cumplido ei tiempo total, para facilitar su consulta y disminuir la
manipulación del documento 00' el fi, de asegurar su
conservación en el tiempo, se recomienda su reprodUCCIónen. Resoludon X X medio tecnológico '" garantice ;o reproducción a,,"
(microfilmación o dlgltalizadón), pOr10 tanto, el soporte original
no se eliminará por ser documentos históricos.

300 11 . CONCEPTOS
.

300 11 26 O CONCEPTOS JURIDICOS
Los conceptos jurídicos son las respuestas que la dependencia
emite sobre temas especiftcos en materia legal que son

. solicitados por otras dependenCias del Canal Trece, los cuales
contribuyen a la toma de decisiones. Cumplido el tiempo total se. seleccionará una muestra de la prodUCCIÓnanual para su
conservación permanente utilizando el método de muestreo. SOlicitud de Concepto Jurldico X X N¡A N¡A 2 3 X aleatorio y tomando como referenCia l. tabla porcentual
establecida en la memoria descriptrva. El tiempo de retención en
el arcnrvo de gestión empezará a contar a partir del último

. concepto emitido en la vigencia .
El proceso de selecCiónse llevará a'cabo en el de Administrativa

. . Concepto Juridico X X
Y Juridica, quienes determinarán los expedientes a conservar y
los correspondientes a eliminar.
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGEST16N RETENCIÓN

SERIES, 5UBSERIE5 y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
F EL Procew Procedimiento d.

Archivo
CT E MT SDependencia Serie - Subserie

central
Gestión

300 13 . CONCILIACIONES PREJUDICIALE5

. Solicitud de conciliación extrajudicial X X
. Esta serie consiste en la realización de un procedimiento que se. Admisión de la solicitud de conciliación y fijación de
X X efectúa ante la autoridad judicial, donde las partes en conflicto

fech, reseñan hechos, exponen los fundamentos de sus derechos y. Ficha comité de conciliación X X solIcitan se declare mediante sentencia a Quien corresponde el
derecho debatido todo esto teniendo como base la Resolución
0796 de 2015 Art. 9, 17 Y 23, Acuerno Distrital 257 de 2006. Acta de comité de conciliación de la entidad X X NIA NIA 1 3 X Literal (j) y el Art. S del Decreto Distrital 121 de 2008. Y su
disposición final es de eliminación una vez se cumpla su tiempo. Constancia comité de condlladón X X I de retención esto por tratarse de Que la subselie es una copia

/ conservada dei Canal Trece de los expedientes que reposan en
las instancias Judiciales correspondientes y los que realmente. Poder para actuar en audiencia X X poseen valor legal por eso una vez cumplido su tiempo de

. redención se proCederé a su eliminación por parte del Canal

Acta de conciliadón y/o constancia de no acuerdo o T~"

no comparecencia .
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ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece -
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica -
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSI06N FINALGESllÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERI~S y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
Archivo

PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d.

CentTal CT E MT S
Gestión

300 ,. . CONTRATOS
300 14 lB O CONCURSOS PÚBLICOS. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de partidpadón X X Los concursos Publk:os san una modalidad de contratarlon. resolución de apertura - procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a tr¡¡vés de. anexos X X un anunCIO, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y.. . formatos económicas para la adquisición de selViclos intelectuales para el. avisos inform¡¡tivos X X. desarrollo de una consultoría. en beneficio del Canal Trece. El. documento de asignadón de comité tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. técnico ev¡¡luador X X con el trámite y procedimiento administrativo. se recomienda. acta de audiencia de adaración de pliegos NIA NIA S 1S X seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. Contrato X X

, volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en
la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones montos, plazos entre otros. como una forma de conselVar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria Institucional. El tiempo de retención

adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato.. propuestas X • X , El proceso de selección se llevará a cabo n el Are¡¡ de
acta de c!erre de concurso Administrativa y Juridical , quienes determinarán 105 expedientes. evaluaciones preliminares técnica X X a conservar y 105 cOJTespondlentesa eliminar. Jurídica y financiera. subsanaciones X X. técnica, Jurídica y financiera X X. acta de adjudicación. resolución de adjudiCación X X .
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DEPENDENCIA: Gerencia
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUB5eRtes y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
Archivo

PROCEDIMIEN",!OS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de

central
CT E MT S

Gestión

300 14 29 D CONTRATO DE ARRENDAMIENTO YIO ALQUILER. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de dísponíbiITdad presupuestal - Los con~ursos Public:oS,son .una modalidad de contratacion. reglas de partiCipación X X
procedimiento fonnal y competitivo mediante el cual, a través de. resolución de apertura
un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. anexos X X económicas para la adquisición de servicio's Intelectuales para el. formatos - desarrollo de una consurtorea. en beneficio del Qlnal Trece. El. avisos informativos X X tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. documento de asignación de comité , con el trámite y procedimiento administrativO. se recomienda. técnico evaluador X X NIA NIA S 15 X seleccionar una muestra cuantitltiva del 10% en función' del. acta de audiencia de adaradón de pliegos volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contrato X X la muestra diversidad de objetos contractuales, contratlstls,. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de con'servar la
huella en la memoria institucional. El tiempo de retención

I
. respuesta a observaciones X X

emple¡¡¡ a partir del acta de liquidación dEl contrato.. adendas
El procese de selección. se llevará a cabo n el Area de. propuestas X X Administrativa y )uridlcal , quienes determinarán los expedientes• acta de derre de concurso a conservar y los correspondientes a eliminar. evaluaciones preIJmináres técnica X X. jurídica y financiera. subsanaciones X X .. técnica, juridica y financiera X X. acta de adjudicación. resolución de adjudicación X X
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
F EL Proceso Procedimiento d.

Archivo cr E MT SDependencia Serie Subserie
Central

Gestión

300 14 30 D CONTRATO DE COMPRAVENTA -. Términos de referenda X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de partidpación X X Los concursos Publlcos son una modalidad de contratilcíon. resolución de apertura procedimiento formal y competitIVOmediante el cual, a través de. anexos X X un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. fonnates económicas para la adqutsición de servicios intelectuales para el
desarrollo de una consultoría. en beneficia del canal Trece. El. avisos informativos X X " tiempo de retención aplica desde la última actuación de aaierdo. documenta de asignación de comrté
con el trámfte y procedimiento administrativa. Se recomienda. técnico evaluador X X selecciOnar una muestra cuantitativa del 10% en función del. acta de audiencia de aclaración 'de pliegos NIA NIA S lS X
valumen de producción por periodo-determinada. InclUyendo en. Contrato X X la mueslJ<! diversidad de objetas contractuales, contratistas,. observaciones montos, plazas entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X ~ huella en la memOria institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato.. propuestas X X El proceso de selección se llevará a cabo n el Area de. acta de cierre de concurso Administrativa y Jurídical , quienes determinarán los ecpedientes. evaluaciones preliminares técnica X . X . a conservar y los correspondientes a eliminar. jurídica y financiera. subsanaciones X X. técnica, jurídica y financiera X X. acta de adjudicación. resolución de adjudk:ación X X
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSIOÓN FINALGESTIÓN RETENOÓN
SERIES, SUB5ERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

5ubserie F EL Proceso Procedimiento de Archivo
CT E MT SDependencia Serie

Central -Gestión -
JOO 14 31 O CONTRATO DE CDOPRODucróN. Términos de referenCia" X X .. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X

certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de partidpaclón X X . Los concursos Publicos son una modalidad de contl'iltacÍOn. resolución de apertura procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a través de. anexos X X un anuncIO, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. formatos
.

económicas para la adquisición de serviCIOSIntelectuales para el. avisos Informativos X X desarrollo de una consultoría. en benefido del Canal Trece. El
documento de asignadón de comité tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo

con el trámite y procedimiento administrativa. Se recomiendatécnico evaluador X X
seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. acta de audiencia de aclaración de pliegos NIA NIA S lS . X
volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contrato X X
la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones
montos, plazos entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato.. propuestas X X El proceso de selección se llevara a cabo n el Area de. acta de cierre de concurso Administrativa y Juridical , quienes determinarán los expedientes. evaluaciones preliminares ~écnica X X a conservar y los correspondientes a eliminar. jurídica y financiera. subS<lnaclones X X. técnica, jurídica y financiera X X. acta de adjudiCación. resoludón de adjudicación X X
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CÓDIGO
. - SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN -. SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
ArchivoDependencia Serie Subseñe F El Proceso Procedimiento d.
Central CT E MT S

Gestión

300 14 32 O CONTRATO DE CORRETAJE ,. Términos de referencia X X ,. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de participaCión X X Los concursos Publicas son una modalidad de contratacion. resolución de apertura procedimiento fOffi1aly competitivo mediante el cual, a trilves de
un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. anexos X X
económicas para la adquisición de servicios intelectuales para el. formatos
desarrollo de una consultor",. en beneficio del canal Trece. El. avisos informativos X X
tiempo de retenci6n aplica desde la ultima actuación de acuerdo. documento de asignación de comité con el trámite y procedimiento administrativo. se recomienda. técnico evaluador X X ,
seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. aeta de audiencia de adaradón de pliegos N¡A N¡A S 1S X volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contl<lto X X la muestra diversidad de objetos contl<lctua!es, contratistas,,. ob~rvaciones montos, plazos entre otros,' como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X X huella - en la memoria' Institucional. El tiempo de retenci6n. adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato.. propuestas X X , El proceso de selecci6n se lIevariÍ a cabo - n el Area de
Administrativa y lucidica! , quienes determinarán los expedientes. aeta de cierre de concurso
a conservar y los correspondientes a eliminar. evaluaciones preliminares técnica X X. jurídica y financiera. subsanaciones X X. técnica, jurídica y financiera X X- . aeta de adjudicación. resolución de adjudicación X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
F EL Proceso Procedimiento d. Archivo

CT E MT SDependencia Serie Subserie
CentralGestión .

300 14 33 D CONTRATO DE EMISIÓN. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de participación X X Los concursos Publicas SOI\ una modalidad de contratacion. resolución de apertura procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a traves de. anexos X X - un anuncio, se solicitan, rooben y evalúan ofertas tÉCnicas y. formatos I económicas para la adquisición de servicios intelectuales para el
desarrollo de una consu!tor'a. en beneficio del Canal Trece. El. avisos informativos X X - tiempo de retención aplica desde la ultima actuación de acuerdo. documento 'de asignación de comité

I con el trámite y procedimiento administrativo. Se recomienda. técnico evaluador X X seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en funcIÓn del. acta de audiencia de aclaradón de pliegos N¡A N¡A -S 1S X volumen de producción por periodo detenninado. Incluyendo en. Contrato. X X la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones I montos, plazos entre otros, como una fonna de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a paror del acta de liquidación del contrato.. propuestas X X. El proceso de selección se llevará a cabo n el Area de
Administrativa y JurídiCal , quienes determinaran los expedientes• -acta de cierre de concurso
a conservar y los correspondientes a eliminar. evaluaciones preliminares técnica X X. jurídica y financiera I. subsanaciones. técnica, JurídiCa y finanCIera X X. acta de adjudicaci6n. resolución de adjudicación X X
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CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSIOÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

F EL -~Procedimiento d.
Archivo

CT E MT •Dependencia Serie Subserie
Central

Gestión

300 14 34 O CONTRATO DE FIDUCIA. Ténnlnos de referenCia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de 'partiCipación X X Los concursos Publicos son una modalidad ele contl'iltacíon. resolución de apertura procedimiento formal y compet~ivo mediante el cual, a través de. anexos X X un anundo, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. formatos económicas para la adquisición de servicios intelectuales para el,
av1sos Informativos X X desarrollo de una consultoría. en beneficio del Canal Trece. El.

tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. documento de asignación de comite
con el triÍmrt:e y procedimiento administrativo. Se recomienda. técnico evaluador X X N/A N/A seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. acta de audiencia de adaradón de pliegos • " X
volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contrato X X la muestra drversldad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención

adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato,. propuestas X X El proceso de selección se llevará a cabo n el Area de
Administratrva y Juridical {quienes detenninariÍn los expedientes. acta de cierre de concurso
a conservar y los correspondientes a eliminarevaluaciones preliminares técnica X X

jurídica y financiera. subsanacioÍ'les. técnica, jurídica y financiera X X. acta de adjudiCación. resolución de adjudicación X X
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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL , Fecha: 26/10/2021

Página:12de42

ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica .

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIE5 YTIPOS DOCUMENTALES Archivo

Archivo
PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subseñe F EL Proceso Procedimiento d.
Central CT E MT S

Gestión

300 14 35 O CONTRATO DE UCENClA. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal
reglas de P<1rticip¡idón . X X Los -concursos Publicos son una modalidad de contriltacion. resolución de apertura procedimiento fonnal y competitivo mediante el cual, a tra~5 de. anexos X X un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y
formatos

. económicas para la adquiSición ce servidos intelectuales para el
desarrollo de una cons,,¡¡t¡;ria. en beneficio del Canal Trece. El. avisos informativos X X
tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. documento de asignadón de comité
con el trámite y procedimienlD administrativo. Se recomienda. técnico evaluador X X NIA NIA 'S seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. acta de audiencia de adaradón de pliegos S X
volumen de producción,por periodo detenninado. Incluyendo en. Contrato X X la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observadones montos, plazos entre otros, como una fonna de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria Institucional. ,El tiempo de retención. adenclas

.
empieza a partir del acta de liquidaCión del contrato.. propuestas X X El proceso de selecoón se llevará a cabo n el Area de. acta de c1erre de concurso . Administrativa y Juridical , quienes determinarán los expedientes. evaluaciones prelimInares técnica X X - a conservar y los correspondientes a eliminar. jurídica y financiera. subsanaciones

técnica, jurídica y financiera X X. acta de adjudicación. resolución de adludicación X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica .

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSE~IESv TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d. Archivo

CT E MT 5- . Gestión central
.

300 14 36 D. CONTRATO DE MANTENIMIENTO. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de partlclpacjón X X Los concursos Publicos son una modalidad de contrataclon. resolución de apertura procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a través de. anexos X X un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. formatos económicas para la adquisición de servicios intelectuales para el
desarrollo de una consultoría" en beneficio del canal Trece. El. avisos informativos X X
tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. t1ocumento de asignación de comité . con el trámite y procedimiento administrativO. se recomienda. técnico evaluador X X N¡A N¡A seleccionar una muestra cuantitativ<l"del 10"/0 en función del. acta de audienda de aclaración de p1ieg<?s 5 15 X
volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en, . Contrato X X - la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,- .. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a partir del acta de liqUidación del contrato.,
El proceso de seleCCIón se llevará a cabo n el Ama de. propuestas X X
Administrativa y Juridlcal ,"quienes determinarán los expedientes. . acta de cierre de concurso -
a conservar y 105rolTeS~ndientes a eliminar '. evaluaciones preliminares técnica X X. jurídica y financiera. subsanaciones X I . X .- . técnica, jurídiCa y financlef"il X X. acta de' adjudicación. resolución de adjudicación X X
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Fecha: 26/10/2021

. . Página:14de 42

ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece ,
DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO
.

SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESnÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso' Procedimiento de
Archivo

CT E MT S
Gestión Central

300 14 37 O CONTRATO DE OBRAS. Términos de referenda X X-. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. certificado de disponibilidad presupuestal. reglas de participación X X Los concursos Publicos Son una modalidad de oontratacion. resolución de apertura procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a tr<lvés de. anexos X X un anuncio, se solicitan, reciben y evalúan ofertas técnicas y. formatos , económicas para'la adquisición de servicios intelectuales para el. avisos informativos X X desarrollo de una consultorla. en beneficio del canal Trece. El. documento de asignadón de comité tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. técnico evaluador X X con el trámite y procedimiento adminlstratrvo. se recomienda. acta de audiencia de ac!aradón de pliegos NIA NIA S 1S X
seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del, . Contrato X X
volumen de pruducaón por perlooo determinado. Incluyendo en
la muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones , X X huella en la memoria Institucional. Ei tiempo de retención. adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato,. propuestas X X El proceso de selección se llevará a cabo n el Area de. acta de cierre de concurso Administrativa y Juridícal , quienes deterrnlnarán los e:<pedientes. evaluaciones preliminares técnica .X X a conservar y los correspondientes a eliminar. juridica y financiera ,. subsanaciones X X. técnica, jurídica y financiera X X

,. acta de adjudicación. resoluciÓn de adiudicadÓfl X X
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"[r~a GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: O,
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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
Página~5de42

ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia , .

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Jurídica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Jurídica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINAL

GESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Señe Subseñe F EL Proceso Procedimiento de Archivo
CT E MT S

Gestión tentral

300 14 38 D CONTRATO DE eRESTAC¡ÓN DE SERVIOOS
",

o Solicitud de contratación de servicios profesionales, X X
técnicos V asistenciales

o Hoja de vida

o Certificado de antecedentes disciplinarios-
X X

Personería de BoQotá
..

o Certificado de antecedentes disciplinarios -
Procuraduría General de la Nación

.
Certificados de antecedentes fiscales - Contraloría . .

o
General de la" Nación

X X
Los contratos d~ prestación de servicios son acuemos de

o Certificados antecedentes judiciales - Policía Nadonal
.

~oluntades que compromete a realizar o a ejecutar una actividad. determinada por personas naturales o jurídicas en beneficio del. Certificado de afiliación EPS X X . Canal Trece. El tJempo de retención aplica desde la úttima
o . Certificado de afiliación ARL actuación de acuerdo rno " trámite y procedimiento
o Fotoropia del documento de identidad X X ad'minlstrati~o. se recomienda seleccionar ""' muestra

o Constancia de afiliaciones al sistema de seguridad cuantitativa del 10% en función del volumen de producción por
social NIA NIA S 1S X periodo determinado. Incluyendo en la muestra diversidad de

o Registro de proveedores X X objetos ccntractuales, contratistas, montos, plazos er.tre otros,
o Declaración juramentada de Bienes y Rentas como una forma de conservar la huella en la memOria,
o Contrato X X institucional. El tiempo de retención empieza a partir del acta de

o Aprobación de garantías liquidación del contrato.

ComunicaCión de delegación de supervisión y/o
El proceso de selección se llevará a cabo n el Ama de

o X X Administratl~a y JundicaJ , quienes determinarán los expedientes
Interventoría a ccnservar y los correspondientes a eliminar

o Acta de inicio -. o Informes periódicos rendidos por el contratista X X
o AutorizaCión de pago.
o Adiciones, prorrogas X X
o Acta de suseenslón
o Acta de reiniclú X X

Acta de recibo a satisfacción. Informe final de actividades X X
o Acta de tennlnaclón .
o Acta de Iiauidaclón X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ~DMINISTRAnvA: Administrativa y Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES . Archivo
Archivo 'PROCEDIMIENTOS

Dependencia Señe 5ubserie F El Proceso Procedimiento d. Central CT E MT S
Gestión

CONTRATO DE PRODUCCIÓN POR ENCARGO
.300 14 39 D. Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. certificado de disponibilidad presupuestal

Los concursos Publicos' son una modalidad de contrntacion. reglas de participación X X
.. resolución de apertura procedimiento formal y competitivo mediante el cual, a traves de. anexos X X un anuncio, se solicit1ln, reciben y eVillúan ofertas técnicas y. formatos económiC1lspara la adqUisición de servicios intelectuales para el. avisos Informativos X X desarrollo de un~ consultoría. en beneficio del canal Trece. El

tiempo de retención apliC1ldesde la última actuaci6n de acuerdo. documento de asignación de comité
con el triÍmite y procedimiento administrativo. se recomienda. . técnico evaluador X X N/A N/A S lS X seleccionar una muestra cuantit1ltiva del 10% en función del. acta de audiencia de adaradón de pliegos volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contrato X X la muestra diversidad de objetos contl'ilctuales, contl'iltlstas,. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de conSeNar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria Institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a 'partir del aeta de liquidaCión del contrato.. propuestas X X El proceso de selección se lIevariÍ a cabo n el Area de
Admlnlstl'iltiva y Juridlc<tl , quienes determinarán los expedientes. acta dé cierre de concurso

. a conseNar y 105correspondientes a eliminar. evaluaciones preliminares técnica X X. jurídica y financiera. subsanaciones X X. técnica, jurídica y finanCiera X X. acta de adjudicación. resolución de ad'udicación X X
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Código: MA-GDO.F06lr;.Ca GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: O

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
Fecha: 26/10/2021

Página~ 7de42
ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica ,
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa V Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGEsnÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo

Archivo
PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de CT E MT S
. Gestión Central

300 14 40 O CONTRATO DE SEGUROS, Términos de referencia X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X. Certificado de disponibilidad presupuesta!
- . reglas de partldpadón X X Los concursos Publicos son una rnooalidact de contl1ltadon, . resolución de apertura procedimiento formal y competitwo mediante el eua), a tRlves de. anexos X X un £Inundo, se sollcit3n, reciben y evalúan ofertas técnicas y. formatos - económicas para la adquisición de servicios Intelectuales para el. avisos informativos X X. desarrollo .de una consuJtoria. en benencio del Canal Trece. El. documento de asignadón de comité tiempo dé retención aplica desde la última actuación"de acuerdo. técnico evaluador • X X con el trámite y procedimiento administrativo. se recomienda, . acta de audiencia de aclaradón de pliegos NIA NIA S LS X seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en funCIÓn del

volumen de prlXJucción por periodo detenninado~ Incluyendo en. Contri'lto X X
la muestra diversidad de objetos contractuales. contratistas,. observaciones
montos, plazos entre otros, oomo una fonna de conservar la. respuesta a observaciones - X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención. adendas .
empieza a partir de! acta de liquidaoón del contrato .. PropueS41s X X El proceso de selección, s"e llevara a cabo n el Area d~. acta de derre de concurso Administrativa y Jurídical , quienes detennina~n los expedientes. evaluaciones preliminares técnica X X a conservar y los correspondientes a eliminar. "jurídica y f1nandera " .. subsanaciones X X. técnica, jurídica y financiera" X X. acta de adjudicación. resolución de adiudiéadón X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia -
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica .

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINAL , .GESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES YTIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Pn>cew Procedimiento d.
central CT E MT S

Gestión ,
300 14 41 D CONTRATO DE SUMINISTRO .. TérmirlOs de referencia X X. estudio previo- . estudio de sector y de mercado X X -. Certificado de disponibilidad presupuestal .. reglas de participación X X Los concursos Publicos son una modalidad de contratilcion. resolución de apertura " procedimiento formal y competitIVO mediante el cual, a traves de. anexos X X . un anuncio, se solicit;ln, reciben y evalúan ofert¡,s técnicas y. formatos , económk:<ls para la adquisición de servk:ios intelectuales par¡¡ el

desarrollo de una consultolÍ<!. en beneficio del Canal Trece. El. avisos informativos X X tiempo de retención aplica desde la última actuación de acuerdo. documento de aslgnadón de comité, con el tr.ímrte' y procedimiento administrativo. Se recomienda. técnico evaluador X X NIA NIA S 15 X seleccionar una muestra cuantitativa del 10% en función del. acta de audiencia de adaradóri de pliegos volumen de producción por periodo determinado. Incluyendo en. Contrato X X ta muestra diversidad de objetos contractuales, contratistas,. observaciones montos, plazos entre otros, como una forma de conservar la. respuesta a observaciones X X huella en la memoria institucional. El tiempo de retención. adendas empieza a partir del acta de liquidación del contrato.. propuestas X X El proceso de selección se_ llevará a cabo n el Area de
Administrativa y lutidical , quienes determmar.ín 105 expedientes. acta de cierre de concurso
a conservar y 105 correspondientes a eliminar. evaluadones preliminares técnica X X. jurídica y finandera •. subsanaciones X X. técnica, jurídica y financiera X X

- .. . acta deadjudlcación. resolución de adiudicación X X
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Página:19de42

ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y luridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y luridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie ~ EL p~w Procedimiento d. Archivo
CT E MT S

Gestión central

300 14 42 D CONTRATO INTERADMINISTRATlVO

o Estudios previos X X

o CDP X X
Es un acuerdo de voluntades suscrito entre dos o más entidades.

públiC<ls,en el que una de ¡as entidades recibe contl<lprestación
o Fotocopia Cédula Ciudadanía Representante Legal X X por el cumplimiento de las obligaciones pactadas", así como

también es una modalidad de setección directa.
El marco Nonnativo es el siguiente: COLOMBIA. CONGRESODE

o ' Decreto de Nombramiento X X LA REPÚBLlCA.Ley 80 (28. octubre, 1993). Por la cual se expide, el Estatuto General de COntratación de la Administradón Pública.
Bogotá: 1993.COLOMBIA.

o Acta de posesión X X
.

COLOMBIA. CONGRESODE LA REPÚBLICA.Ley 1150 (16. julio,
2007). Por medio de la CU9-1se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales sobre la contrataCión cen Recursos

o ConveniO X X NIA NIA S 1S X Públicos. Bogotá: 2007.
COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL D' PLANEACIÓN.
Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el
sistema de compras y cenlratacióñ pública. Bogotá: 2013.

o Pólizas X X COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACIÓN.
Decreto lOB2 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el
decreto único reglamentario d,1 sector administrativo d,
planeación nacional. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11.
Una vez finalizado el tiempo de retención total se realiza una

o Actas Parciales X X selecCIÓncuantitativa cerrespondiente al 10% de los centratos.

'" cuales seran objeto d, transferencia ,1 archivo
departamental y se conservarán mediante copia de seguridad o,. almacenam~nto en un repositorio destinado para dicho fin.

o Uquidadón X l. X
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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL Fecha: 26/10/2021,
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia .

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Jurldica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, 5UBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo

Archivo
PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d.
Central

CT E MT •Gestión .

300 14 74 D LICITACIONES

o Terminas de Referencia X X

o Pliego de condiciones X X E. '" procedimiento a~ministrntivo de preparación de la
. voluntad contractual, por el que un ente publico en ejercicio deo estudio previo la función administrativa invita a los Interesados parn que,

o estudio de sector y de mercado X X
sujetándose iI tas bases fijadas en el pliego de condiciones,
formulen propuestas de entre las cuales seleccionara la mas

o Certificado de dlsponlbilidad presupuestal conveniente

o reglas de participación X X El marco Normativo es el siguiente: COLOMBIA. CONGRESODE
LA REPÚBUCA.Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se eo:pide

o resolución "de apertura el Estatuto General de COntratación de la Administración Pública.
o X X

Sogotí: 1993.COLOMBIA.anexos

o formatos COlOMBrA. CONGRESODE LA REPUBUCA.Ley 1150 (16, Julio,
o avisos informatJvos X X 2007). Por medio de la cual se introdycen medidas para la

eficiencia y la transparenCia en la ley 80 de 1993 y se dictan
o documento de asignación de comlté técnico NIA NIA • " X otras disposiCIOnesgenerales sobre la contratación con Recursos

evaluador Públicos. Bagotí: 2007. "

o acta de audiencia de adaradon de pUegos COLOMBIA. DEPARTAMENTO NAQONAL DC PLANEAOÓN.
o observaciones X .X Decreto 1510 (17, juliO, 2013). Por el cual se reglamenta el
o respuesta a observaciones slstema de compras y contratación pública. Bogotá: 2013.

o adendas X X COLOMBIA. DEPARTAMENTO" NAOONAl DE PlANEAQÓN.
o propuestas Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del OJal se expide el

decreto unica reglamentario dO .,<0, administrativo "o acta de cierre de concurso X X planeación nacional. Bogotá: 2015. ArtlOJlo 2.2.1.2.1.4.11.
o evaluaciones preliminares técnica

Una vez. finalizado el tiempo de retención total se realiza una
o jurídica y financiera X X selección cuantitativa correSpondiente al 10% de ".o subsanaciones licitaciones, los cuales sérán objeto de transferencia al archivo

departamental y se conservarán mediante copla de seguridad o
o evaluación definitiva X X almacenamiento en un repositorio destinado para dicho fin.
o técnica, jurídica y financiera

o acta de adjudicación X X
o resolución de adjudicación X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica .

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Jurídica -

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINALGEmÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIE5 y npos DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie 5ubserie F EL _eso Procedimiento de Archivo

CT E MT S
Gestión

Central

300 14 75 D MANDATO. Estudio previo. X X. Análisis del sector económIco y de los oferentes. Estudio de mercado X X
. . certificado de disponibilidad presupuesta1. Ficha técnica X X. Matriz de riesgos X X Subsene documental en la que se conservan de manera. Justificación de contrat:ldón directa X X cronológica los documentos generados en el proceso de. Acta de diligencia de cierre del proceso X X contratad6n celebrado por las entidades estattlles oon una

persona natural o jurídica, en la que una de las partes entrega a. Informe de evaluación y habilitadón de las la otra gratuitamente una especie mueble o raíz, para que haga
propue~s uso de ella, y con cargo de restitUir la misma especie después. Observaciones de 105 oferentes sobre la evaluación X X

de terminar el uso .. El tiempo de retención aplica desde la
última actuación de acuerdo con el tnlmite y procedimiento

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
. NIA NIA S lS X administrativo. se recomienda seleccionar "" muestra.

evaluación
X X cuantittltiva del 10% en función del volumen de producción por

penado determinado. Induyendo en Iil muestra diversidad de. Informe de evaluación y habilitación definitIVa de las
X X objetos contrnctuales, contratistas, montos, plazos entre otros,

propuestaS ~mo "e, forma de- conservar la huella en • memoria. Acta de audiencia de adjudicadón X X . institucional. El tiempo de retenci6n empieza a partir del acta de. Acto administrativo de declaración de desierto liquidación del contrnto.. Contrato X X El proceso de selección se lIevariÍ a cabo en el Area de. . Registro presupuestal Adminlstrntiva y Juridica , qUienes determinariÍn 105expedientes
a conservar y los correspondientes a eliminar. Garantía única ylo de responsabilidad civil X Xertracontractual

'" Acta de aprobación de la garantía. Acta de Inicio X X. otrosí o modificaciones al contrato. Informes de supervisión X X. Acta de liQuidadón
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE

GEmÓN'
TIEMPOS DE
RETENCIÓN

DISPOSICIÓN FINAL

Dependencia Serie Subserie
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES

F EL Proceso Procedimiento
Archivo

d.
Gestión

Archivo
Central

CT E MT 5
PROCEDIMIENTOS

300 .14 75 D OFERTA POR INVITACIÓN

o Términos de referenda X X. estudio previo. estudio de sector y de mercado X X

o Certificado de disponibilidad presupuesta1.

o
,

reglas de participación X X

o resolución de apertura X X

o invitaciones proponentes X X
o anexos X X
o formatos

o avisos informativos X X

o documento de asignación de comité técnico
evaluador NIA

o aeta de audlencla de adaradon de pliegos

o observaciones X X. respuesta a observaciones. adendas X X. propuestas. aeta de cierre de concurso X X
, . evaluaciones prelimi'nares técnica

o jurídica y financiera X X
subsana dones. evaluación definitiva X X. técnica, jurídica y financiera. acta de adjudicación X X

o resolución de adjudicación X X
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5 15 X

Es un procedimiento administratillO de preparación de la
voluntad contractual, por el que un ente publico en ejerclcto de
la función administrativa invita a los Interesados para que,
sujetándose a las bases fijadas en el pliego de condiciones,
formulen propuestas de entre las cuales seleccionara la mas
conveniente

El marco Normativo es el siguiente: COLOMBIA. CONGRESODE
LA REPÚBLlCA:Ley 80 (28. octubre, 1993). Por la cual se expide
el Estatuto General de Contratación de la Administración' Pública.
Bogotá: 1993.COLOMBlA.

COLOMBIA. CONGRESODE LA REPÚBLlCA. Ley 1150 (16, juliO,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictiln
otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos
Públicos. Bogotá: 2007.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEA06N.
Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el
sistema de compras y contratadón pública. Bogotá: 2013.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACI6N.
Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el
decreto único reglamentario del sector administrativo de
planeaclón nac(¡hal. Bogotá: 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11.

Una vez finalj~ado el tiempo de retención total se realiza una
selección cuantitativa correspondiente al 10% de las
Licrtaclones, los cuales serán objeto de transferencia al archivo
departamental y se conservarán mediante copla de seguridad o
almacenamiento en un repositorio destinado para dicho fin.



SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Código: MA-GDO,F06tr~a GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: O

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
Fecha: 26/10/202.1

Página:23de 42

ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gere"ncia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica- -
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN FINAL

GESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIE5 y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d.
Archivo CT E MT •Gestión Central

300 " o CONVENIOS

300 15 43 D CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS Los oonvenlos del Canal Trece son acuerdos especiales en virtud
de los cuales la COrporación y empresas o entidades del orden. Memorando de solicltud de elaboración del convenio X X nacional trabajan de manera mallfomunada en proyectos de
interés institucional.. Plan contractual. Análisis del sector X X I El tiempo de retencl6n en el archiVO de gesti6n empezará a. Análisis de propuestas contar a partir del cierre administrativo del expedjente del. Propuestas X X , convenio dado por el Acta de Liquidaci6n.. Estudios previos. Matriz de riesgos X X De conformidad con el artículo 55 de la Ley 80 de 1993 dispone. certificado de disponibilidad presupuestal • CDP "D,

"
prescripción d, '" acciones d, responsabilidad

Documento soporte técnIco, económico y legal de la
contractual. La acciQn civil derivada de las acciones y omisiones. X X a que se refieren los artículos 50, 51, S2 y S3 de esta ley

entidad asociada prescribirá en el término de ~inte (20) años ... ". Acta de posesión del representante legal de la
Una vez cumplido el tiempo total de retenci6n, se seleccionaráentidad asociada. Decreto de creadón de la entidad asodada X X
una muestra de la prodUCCl6n anual de acuerdo con lo indicado
en la Memoria Descriptiva.EI proceso de selección se llevará a. Acto administrativo de justificación cabo' por parte del Are¡¡ de Administrativa y Jurídica, qUienes. ConveniO X X determinarán tos expedientes a conservar y los correspondientes. Certificado registro de dlsponlbl1ldad presupuestal - a eliminar o a conservar .

eRP. PÓliza X X. usta de verifJCadón de garantías 'Los convenios del Olnal Trece son acuerdos especiales en virtud. Acta de aprobadón de pólizas X X de los cuales la Corporaci6n y empresas o entidades del orden
nacional trabajan de manera mancomunada en proyectos de. Memorando de Inldo del convenio interes institucional.
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y luridica .

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y luridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUB5ERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

ArchivoDependencia Serie Subserie F EL p~w Procedimiento d.
Central CT E MT S

Gestión. Acta de inicio X X NIA NIA S lS X
,. Irlformes de ejecución El tiempo de retención en el archivo de gestión empezar,! a. Acta de suspensión X X contar a partir del cierre adminístrntlvo del expediente del. Acta de reinicio convenio dado por el Acta de Liquidación.. ModifICación de pólizas X X

De conformidad (en el artículo SS de la Ley 80 de 1993 dispone. Solicitud adición o prorroga X X "D, • prescripci6n d, '" acciones d, responsabilidad. Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X X contractual. La acci6n civil derivada de las acciones y omisiones. 3ustificación de prorroga o adidón X X a que se refieren los artículos 50, 51, 52 Y 53 de esta ley. Informe del supervisor X X . prescribirá en el término de veinte (20) años ... ". Documento de adición y/o prorroga X X
Una vez. cumplido el tiempo.total de retención, se seleccionará. Modificación de póliza X X
una muestr<i de la producci6n anual de acuerdo con lo indicado. Solicitud modificación X X en la Memoria Descriptiva,E1 proceso de selecci6n se llevará a. Justificación de modificación X X cabo por parte del Area de Admlnisb<ltiva y Juridica, qUienes. Informe del supervisor X X determinarán los expedientes a conservar y los correspondientes. Documento de modificación X X a eliminar o a conservar,. Certificación emitida por la aseguradora sobre el

X Xconocimiento o modificadón de la c¡arantia. SolIcitud modificación X X. Acto administrativo que declare la terminación del
X Xconvenio

~ . Acta de liquidación X X

-
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ENTIDAD PRODUCTORA: . Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia .

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juri,dica

OFICINA PRODUCTORA: A~ministrativay Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de Archivo

CT E MT SDependencia
central.

Gestión .

300 17 . DERECHOS DE PETIeI N

. Derechos de petición X X

Los derechos de petición permiten a los Ciudadanos presentar
solicitudes (verbales o escritas) al canal Trece, para que les SEa
suministrada ,información sobre situaciones de interés general. Informe Trimestrales MDM PQRS X X y/o particular. Se estima un tiempo de retención total de 5 años
con base en el artículO 33 de la Ley 1952 de 2019 por
prescripción de la acción disciplinaria y otros 5 años por temas. Comunicaciones y Respuesta's X X precauciónales que permitan evidenciar que las solicitudes de la
Ciudadanía fueron atendidas de manera clara, oportuna y
respetando el derecho de tumo. -

NIA NIA S 5 X El tiempo de retención empezará a regir a partir de la última. Atención a PQRS X X actuación en la cual la respuesta dada por el Canal Trece no
tenga más actuaciones por parte del peticionario y el cierre del
expediente se dará por vigencias anuales con corte a 31 de
diciembre. Cumplida el tiempo total el area de Administrativa y
Juridica junto con la dependencia productora seleccionarán una
muestra d,

"
producción anual P''' '" conservación. Respuesta derecho de petición X X permanente tomando como referencia la tabla porcentual y

especificaciones d, selección establecidas " "
Memoria

Descriptive.. Seguimiento a PQRS X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa V Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa V Juridica .

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN fINALGEmÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Señe 5ubserie F EL Proceso Procedimiento d. Archivo

CT E MT S
Gestión

central
.

300 20 • HISTORIAS LABORALES. Requisición de personal X X. Hoja de vida X '~ ~. Certificaciones personales y laborales X. Certificaciones de estudio X X. Fotocopia libreta mll1tar X X
.. Cedula de ciudadanía X X. Verificación referendas X X. 'Aplicación de pruebas X X. Entrevistas de selección X X. Examen ocupadonal X X. Certificado bancario X X. Afiliaciones EPS X X. Afiliaciones AFP X X.- Afiliaciones ARL X X. Afiliaciones CCF X X. Inducción X X

. . Tarjeta profeslona X X. , ontrato de trabajo X X La historia laboral es el registro que da testimonio del vínculo. Anexos al contrato X X laboral de los empleados y funcionarios del Canal Trece. El. Modificaciones al contrato X X tiempo de retención en el an:hivc de gestión empezará a contar. Uarnados de atención y sandones X X
a partir de la desvinculación del funcionario.
Cumplido el tiempo total de retención, se realizará un muestreo. Traslados de personal X X sistemático de selección cualitativa conservando en su totalidad. Comprobantes de incentivos X X las historias laborales de los siguientes cargos:

. . Actualización de Información del trabajador .X X 100% Gerente General. Evaluación de periodo de prueba X X NIA NIA 2 78 X 100% Administrativa y Juridica. Evaluadón de desempeño X X. Aumentos salariales X X Por otra parte, se seleccionará por tipo de vinculadón, una. Terminación de contrato X X muestra cuantitativa del 10% que incluya todos los cargos en. Aceptación de renunda (Si aplica) X X sus diferentes niveles jerárquicos a través del método aleatorio,. LiQuidación definitiva de contrato X X para su conservación permanente, como evidencia de la función. Paz v salvos X X de dirigir la administración de la información del talento humano,. Solicitud de vacaciones X X planta de personal y responder por el an:hivo y actualización de. Aceptación de vacaciones X X las hojas de vida de los servidores públicos de planta del Canal. Comprobante de vacaciones , X X Trece, dada a la dependencia.. Resolución de vacacione X X ... Solicitud de licencias X X. Aceptación de licencias X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
.

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Jurídica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Jurídica

CÓDIGO
. SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALSOPORTE GESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL p~~ Procedimiento d. Archivo

CT E MT S
Gestión central. Incapacidades X X. Transcripción de incapacidades X X. Primas legales y extralegales X X. Bonlficadones X X. Auxilio hospitalización y drugas X X.. Solicitud de cesantIas pardales X X. Aprobación Cesantías parciales X X. liquidación cesantías pardale X X. Solicitud de prestamos X X. Soporte para prestamos X X. Comprobante de préstamos sobre salarlos X X. Pagares, libranzas, embargo y demás. X X

. . Autorladón de descuento X X
3•• 21 • INFORMES
300 21 55 O INFORMES A ENTES DE CONTROL

. Subserie de conservación total por pertenecer a la categoría de. Comunicación remisión dellnfonne X X Informes presentados , alJtoridades administrativas y
organismos de control. En cumplimiento de fa Circular externa. Informe del Órgano de Control V Vigilancia X X N¡A N¡A 3 3 X X No. 003 de 2015" Artículo S" Criterios de valoraCIÓn, Archivo
General de la Nackm. El tiempo de retención en el archivo de. Evidencias de derre para acciones de mejora X X , gestión empezará a contar a partir de la última comunk:ación de
la vigencia. Comunicaciones oficiales 'X X

3•• 23 • INSTRUMENTOS ARCHIVImCOS
. .

3•• 23 13 O BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES
Instrumento archlvistico en el cual se registran la definición deDOCUMENTALES
las series y subseries documentales que produce una entidad en
cumplimient9 d. '" funciones. Según lo dispuesto ,>OC
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPÚBUCA. Ley 594 (14, julio,
2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y

X N¡A N¡A 2 8 X X se'dictan otras disposiciones. Bogotá: 2000.
-. COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26,

Banco Tennlnoléglco de series V subserie mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único.
documéntales Reglamentario del Se::tor Cultura. Bogotá: 2015. Su disposición

final va dirigida a su conservación total
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ENl1DAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa V Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERlES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie 5ubserie , EL Proceso Procedimiento de Archivo

CT • MT S
Gestión central

.

300 23 44 D CUADRO DE CLASIFlCACION DOCUMENTAL CCD SOn instrumentos i1rchivísticos que reflejan la jerarquización
dada a la documentación que produce una entidad, por medio
de secciones, subseociones, series y subseries. Caitilla de
clasificaCión documental. 2001. Pág. 22; según lo dispuesto po
COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBLlCA. Ley 594 (14, juliO,
2000). Por medio de la cual se dictilla Ley General de Archivos y
se dictiln otras disposiciones".Bogotá: 2000,. Cuadro de calificación Documental CCD COLOMBIA, ARCHIVO GENERALDE LA NAOÓN. Acuerdo 027
(31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07, del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006 Artículo 1.

. COLOMBIA, ARCHIVOGENERALDE LA NAOÓN. Acuerdo S (15,
marzo, 2014) Por e! cual se establecen los criterios básicos paro

X NIA NIA 2 8 X X la ciaslficación, ordenación y'descripclón de los archivos en las
entidades públicas y privadas que cumplen funciones públicas y
se dictan otras dispOSiciones.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26,
mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único
Reglamentario de! Sector Cuftura. Bogotá: 2015. Cumplido los
tíem~s 'de retención su disposición final va .dirigida a su

- conservación total

- .
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia .
-

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Jurídica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Jurídica
-,

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINAL

GESTIÓN RETENOÓN ,
SERIES, SUB5ERIE5 y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie' Subserie F EL Proceso Procedimiento d.
Archivo cr E MT S

Gestión
Central

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE'ARCHIVO
Instrumento archlvístlCOde control y recuperación que describe

300 '" 69 O de manera exacta y precisa !as "series o asuntos de los
CENTRAL documentos que se encuentran en el Archivo Central; según lo

dispuesto por COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley
594 (14, .JuliO, 2000). Por medio de la. cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotá:
2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACiÓN. Acuerdo 42
Inventarios Documentales de series y Subseries (31, octubre, :1:00:1:)Por el cual se establecen los criterios para la.
Documentales X organización de los archivos de gestión en las entidades públicas

y las priva~as que cumplen funciones públicas, se regula el- , Inventario. Unico Documental y se desarrollan los artículos 21.
22, 23 Y 26 de la Ley General de Archi~os 594 de 2000. Bogotá:

NIA NIA 2 8 X X 2002.

COLOMBIA, ARCHrvO GENERALDE LA NACiÓN. Acuerdo 027
(31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07
del 29 de junio de 1994. Bogotá: 2006. Artículo 1.- .

- - COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 .(26,
mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único
Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Cumplido los
tiempos de retendón su disposición final va dirigida a su

. conservación total '

-
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y luridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE
DISPOSICIÓN nNALGEm6N RETENCIÓN

SERIES, 'SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d.

Archivo
CT E MT S

Gestión Central

300 23 104 D PLANES INSTITIJCIONAlES DE ARCHIVOS PINAR Instrumento archlvÍ$tlca que plasma la planeación de la funCión
archivística, ~ articulación m" '" planes y proyectos
estratégiCOSde las entidades. COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL
DE LA NAOÓN. Manual de formulación del Plan Institucional de. Plan Institucional de Archivos PINAR X Archivos - PINAR [Archivo en pdf]. Bogotá: 2014. Pág. 9; segun
lo dispuesto por COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley
594 (14, JuliO, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley
Generai de Archivos y se dictan otras disPosiciones. Bogotá:
2000.

, COLOMBIA. CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley 1712 (6, marzo.
2014). Por medio de la cual se crea ta Ley de Transparencia y- NIA NIA 2 8 X X del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se
dictan otras disposiciones. Bogotá: 2014.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (25,
mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único
Regtamentario d. sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo
2.8.2.5.8. Cumplido los tiempos de retención su disposición final
va dirigida así conservación total. .

,

.

300 23 108 D PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL PGD Instrumento archivístico que permite establecer los
componentes de la Gestión Documental, desde la planeadón,
producción, gestión, trámite, organización, rnmsferencias y
disposición final de los documentos, a partir de la valoración y/o.
Optimi", la tra",bilidad de la información producida en las
diferentes etapas d,1 ciclo vital d,1 documento

Programa de Gestión Documental PGD
independientemente del medfO de registro y almacenamiento,. X atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de

NIA NIA 2 8 X , X gestión documental; ptantea actividades para ejecutar en las
etapas de creación, mantenimiento. difusión y administración de
documentos; segun lo dispuesto por COLOMBIA, CONGRESODE
LA REPÚBUCA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual
se dicta l. Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones. Bogotá: 2000.. Acto Administrativo de Aprobación X COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley 1712 (5, marzo,

- 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Información Publica Nacional y ~
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300

I
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Serie

23

Subserie

119

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES

o TABLAS DE CONTROL DE ACCESO

• Tabla de Control de Acceso

F

x

EL Proceso

NIA

Procedimiento

NIA

Archivo
de

Gestión

2

Archivo
Central

•

CT

.

x

E MT S

x

PRDCEDIMIENTDS

Listado de seri~s y subseries documentales en el cual se
• identiflC<ln sus condiciones de acceso y res!:riCClon;segun lo
dispuesto por COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley
594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dictCI la Ley
General de Archivos y se dictCln otras disposiciones. Bogotá:
2000.

COLOMBIA, CONGRESODE LA REPÚBUCA. Ley 1712 (6, marzo,
2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a'la lnfurmacíon Publica Nacional y se
dietan otras disposiciones. Bogotá: 2014.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26,
mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único
Reglamentario del Sector Cultura. Bogotá: 2015. Articula
2.8.2.5.8. Cumplido los tiempos de retenci6n su dlsposlcion final
va diría asi conservaci6n total
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ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica ,
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINAL -GESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIESY TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d.

Archivo
CT E MT S

Gestión
Central l.

, Agrupación documental en la que se conservan los documentos
300 23 120 O TABLAS DE RETENOON DOCUMENTAL lRD medjarlte los cuales se registra la relaboración, actualización y

trámite de convalidación de las Tablas de Retención Documental. Tablas de Retención Documental TRD X de una entidad; según lo dispuesto por COLOMalA, CONGRESO. Acto Administrativo de Aprobación de las TRD X DE LA REPÚBLlCA. Ley 594 (14, JuliO, 2000). Por medio de la
cual se dicta la Ley General de An:hlvos y Se dictan otras. Comvnicacic:mes Oficiales - Solicitud de ConvaUdación X disposiciones. Bogotá: 2000.. Conceptos Técnicos X COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26,. Actas de mesas de Trabajo X . mayo. 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único. Actas de Pre comité Evaluador de Documentos X
Reglamentario '" sector Cultura. Bogotá: 2015. Artículo
2.8.2.5.8.. certificado de Convalidación de TRD

NIA NIA 2 • X X
COLOMBIA, ARo-UVO GENERALDE LA NAáóN. Acuerdo 004X
(13. marzo. 2013). Por el cual se reglamentan parcialmente los. Metodología de Implementación X

. Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento
para la elaboradón, presentación, evaluación, aprobación e

. - implementación de las Tablas de Retención Documental y las. RegIstro de Publlcadón X Tablas de Valoración Documental. Bogotá: 2013.

. certificado de Inscripción en el Registro Único de
X

Ser\es Documentales

.
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece .

DEPENDENCIA: Gerencia
,

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

• Dependencia Serie Subseñe . F EL Proceso Procedimiento de Archivo
CT E MT S

Géstlón Central

. .
300 23 121 D TABLAS DE VAlORACION DOCUMENTAL TVD Agrupación documental en la que se conservan los documentos

mediante los cuales se registra la relabor<!ción, actuallzación y
trámite de convalidación de las Tablas de Valorilción Documental. Tablas de Valoración Documental TVD X de una entidad; según IDdispuesto por COLOMBIA, CONGRESO. Diagnostico Documental X
DE LA REPÚSLlCA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la
cual se dicta la Ley General de A,,!=hivosy se dictan otras. Historia Instítudonal X . disposidorJeS.Bogotá: 2000.

Acto Administrativo de Aprobación de las lVD
-. X COLOMBIA. MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26,

mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Único. Comunicaciones Oficiales - Proceso de Convalidación X Reglamentalio d. sector Cu~ura. Bogotá: 2015 . Artículo. Concepto Técnico X
2.8.2.5.8.N¡A N¡A 2 8 X X. Actas de Mesa de Trabajo X .
COLOMBIA, ARCHIVO GENERALDE LA NAOÓN. Acuerdo 004. Actas de Comité Pre evaluador de Documentos X (13, marzo, 2013). Por el cual se reglamentan parcialmente los. Acta Comité Evaluaoor de Documentos X Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento
para la elaboradón, presentación, evaluación, aprobación e. certificado de Convalidación de las lVD, X implementación de las Tablas de Retención Documental y las
Tablas de Valoración Documental. Bogoti: 2013. Cumplido los. Metodología de Implementación X tiempos de retención su disposición final va dirigida a su
conservación Total.

. certificado de Inscripción en el Registro Único de
X

Series D!?,=umentales
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gereni::ia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica

OFl~INA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica
. SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALCÓDIGO SOPORTE GESTIÓN . RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
F EL Proceso Procedimiento de Archivo CT' E MT SDependencia Serie Subserie

central
Gestión

300 2. • INVENTARIOS..
'"

300 24 67 O INVENTARIO DE CONSUMQ
El inveiitario de almacén es el listado ordenado, detallado y.

valorado de los bienes devoluttvos y de consumo que posee"lel- .
canal Trece. Serie con valor contable en cumplimiento de la Ley. Solicitud X X 962 de 2005, Articulo 2B. RacionalizaCiónde la conservación de
libros y papeles de comercio.N/A N/A 2 8 , X El tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a. Ingreso al Almacen X X
contar a partir de la última aeta de inventario de la vigencia; una
vez cumplido el tiempo total se procederá con su eliminaci:\n 'la
que pierde sus valores administrativos y contables, el rroceso de
eliminación se llevará de acuerdo con lo estableí"Ído en la. salida del Almacen X X MemOria Descriptiva. 1

300 2. 68 O INVENTARIO DE ~lEMENTOS DE CONTROL

El inventario de almacén es el listado ordenado, detallado y
valorado de 105bienes devolutivos y de consumo que posee lel. Ingreso al Almacen X X Canal Trece. seriE;con valor contable en cumpiimlento de la Ley
952 de 2005, Artículó 18. Racionalización de la conservación de
libros y papeles de comercio.. salida del Almacen X X N/A N/A 2 8 X El tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a

. contar a partir de la última acta de inventario de la vigencia; una
. vez cumplLdo el tiempo total se procederá con su eliminación ya. Asignacion de Inventarios X X que pierde sus valores administrativos y contables, el proceso de

. elimlnadón se llevará de acuerdo con lo establecido en la
Memoria Descriptiva.. Traslados X X

.

300 27
, • MANUALES DE p'ROCESOS y

>PRO-CEDIMIENTOS. Manual de perfiles y competendas X X. Manual de Inventarios X X Documento en el que se definen y unifican 105macroprocesos,. Concepto de Aprobadon X X procesos y procedimientos que se realizan el Canal Trece,. Manual de servicios públicos X X cumplida su bempo de retenclon documental su disposicion final. . Manual de caja menor X X N/A ~/A 2 3 Ji X va dirigida a su conservacion total y posterior reproduceion en. Manual de atención al ciudadano X X medios tecnologicos. En cumplimiento de la Circular'externa No.. Manual de participación ciudadana X X 003 de 1015, Artículo 5G Criterios de valOración, Archivo General. Manual de archivo y correspondencia X X de la NaCión. El tiempo de retención en el archivo de gestión
empezará'a contar a partir de la última acta de la vigencia.. Manual de con.tratadón . X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece - -
DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y luridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN nNALGEmÓN RETENCIÓN
SERIES, SUB5ERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

Dependencia Señe Subserie F EL Proce •• Procedimiento d. Archivo
CT E MT S- Gestión Central

-300 2. . MINUTA. Escrituras
La minuta es el documento ,escrito que contiene los derechos y. Estatuto X X obligaciones respecto a la transferencia de un inmueble. L.i
escritura pública es el único documento que permite Inscribir la. Resolución de presupuesto X X compraventa en el Registro de Propiedades. En .el negocio

, NIA NIA 2 • X X inmobiliaria hablar de ambas términos jurídicos na san nada
sencillos. En cumplimiento de la Cill:ular externa Na. 003 de. Registro X X 2015, Artículo 5° Crfterios de valoración, Archiva General de la
Nación. El tiempo de retención en el archivo de gesti6n
empezará a Contar a partir de la última aeta de la vigencia.. Resolución de registro X X

300 30 • NOMINA. Novedades de nómina X X. Horas extras X X
La nómina es nómina es.el registro financiera que el canal Trece. Auxilio de alimentación X X realiza sobre los salarios de sus empleados, bonifJCacionesy. Auxilio de transporte X X deducciones. Cumplido el tiempo total de retención se
seleccionará una muestra del 10% de la producción anual para. Prima de conectividad X X su conservación permanente utilizando el metodo de muestreo. Prima Técnica X X aleatorio, garantizando la conservaci6n de las nóminas de mitad. Bonificadones X X Y fin de año, como evidencia de la función de elaboración y

.
Descuentos AFC

NIA NIA 2 7• X liquidación de la nómina del Callal, en concordancia con la
- . X X normatlvidad vigente y lineamientos de -la epoca, dada a la. . Ubranzas X X dependencia. El tiempo de retención se dará. por vigencias

- anuales con corte a 31 de diciembre.. Planes exequiales X X El procesa de selección se llevara a cabo por parte del area de- . Vacaciones X X , Administrativa y Juridica, qU[enes determinarán 105expedienteg. Prima de vacaciones X X a conservar y los correspondientes a eliminar, de acuerdo con la
tabla establecida en la Memoria Descriptiva.. Prima de navidad X X ,.

Escriba el texto aquí
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica ,
OFICINA PRODUCTORA:

~
Administrativa y Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserle .' EL Proceso Procedimiento •• Archivo CT • MT S

Gestión
Central

300 31 . ORDENES

300 31 77 O ORDENES DE COMPRAS VIO SERVIOOS. Solicitud dependencia X X. Requerimiento Olente Externo. Requerimiento Oiente Interno X X. Cotización. Propuesta comerdal X X. Cuadro comparativo El tiempo de retención en el archrvo de gestión empezará a~ . Concepto técnico X X contar a partir del cierre administrativo del expediente de. Solicitud COP ordenes de compra dado por el Acta de LiquidaCl6n.. certificado de Disponibilidad Presupuestal • CDP X X
De conformidad con el articulo 55 de la Ley 80 de 1993 dispone. Dedaración de Importación
"D,

"
prescripción d, '" acciones .de responsabilidad. Documento de Transporte X X

contractual. La acción civil derivada de las acciones y omisiones, . Resaludón de Adjudicación
a que se refieren los articulos 50, 51, 52 Y 53 de esta ley. Acta evaluación de Contrato X X NIA NIA S lS X preScribirá en el término de veinte (20) años..,". Orden de Compra ~. Orden de Trabajo X X Una vez cumplido el tiempo total de retención, se seleccionará. Pólí.lil una muestra de la producción anual de acuerdo con lo indicado. Aprobación de pón.lil X X en ~ Memoria Descriptiva". Acta de Inicio. Factura Venta Diente X X I El proceso de selección se llevará a CiJboen conjuntopor patre. Factura Compra Proveedor del ama de Administrativa y Juridca, quienes determinarán los. FMM Ingreso X • X expedientes a conservar y los correspondientes a"eliminar. Incomlng Inspection. Informe de Evaluadón X X. Informe Técnico X. Informe de Retrasos X. Acta Final de Recibo a Satisfacción X. Acta de UOuidackln X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: ' Canal Trece
~

DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Jurídica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Jurídica

• _ CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN fINALGESTIÓN RETENCIÓN(

PROCEDIMIENTOS.. SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
ArchivoDependencia Serie 5ubserie F EL Proceso Procedimiento d.
central CT E MT S

Gestión

300 32 . PLANES

300 32 82 D PLAN DE ACCIÓN
Instrumento de programación anual de las metas del plan de
desarrollo que permite a la dependencia de Administ¡¡¡tiva y
Jurídica orientar su quehacer para wmplir con los compromisos

Plan de Aedon X X establecidos en el 'plan de desarrollo." Glosario Dirección. NIA NfA, 2 3 X X Nacional de Planeación. cludadanO/glosario/PaginaS/?aspx. En, cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 50
Criterios de valoración, Archklo General de la Nación. El tiempo~

. de retención en el archivo de gestión empezará a contar a partir. Comunicación oficlal X X de la última acta de la Vigencia.-
300 32 B3 D PLAN DE BIENESTAR - Subserle de conservación total por evidenciar las actividades"

relacionadas con el bienestar de los funcionarios del canal. Plan de bienestar X X
2 3 X X Trece. En cumplimiento de'la Circular externa No. 003 de 2015,. Evaluación actividades de bienestar X X NIA NIA

Articulo 50 Criterios de valoración, Archivo General de la Nación.
El tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a. Comunicación oficial X X contar a partir del última comunICación del plan ~e la vigencia..,

300 32 84 D PLAN DE MEJDRAMIENTO -,
Documento en el que se registran las aCCIonesy estrategias
encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se. Plan de Mejoramiento X X identifICan en la auditoria Interna y las observaciones. EnNIA NIA 2 3 X X cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015, Artículo S". Acta de Reunión X X Criterios de valoración, ArchivO General de la Nación. El tiempo
de retención en el archiVOde gestión empezará a contar a partir- de la última acta de la vigenCia.. Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramlel'!to X X .

300 32 85 D PLAN OE PREVENCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
Subserie de conservación total por evidenciar las actividades
relacionadas con la prevencion de acciden~s e Incidentes
laborales d los funcionarios del canal Trece. En cumplimiento de. Plan de Prevenclon de Recursos Humanos X X NIA NIA 2 3 X X la Circular externa No. 003 de 2015, Artículo 50 Criterios de
valoración, Archivo General de la Nación. El tiempo de retención
en el archivo de gestión empezará a contar a partir del última

Comunicación oficial X X comunicación del plan de la vigencia..
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece
DEPENDENCIA: Gerencia
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Administrativa y Juridica .

,

CÓDIGO
,

SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCiÓN
SERIES; SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS ~

ArchivoDependencia Serie Subserie F EL Procew Procedimiento d.
Central cr E MT S

.
Gestión

300 32 85 O PLAN DE SEGURIDAD VIAL

-
U. agrupación documental corresponde al instrumento de. Plan Estrategico de Seguridad Vial X X planificación para las acciones, mecanismos, estrategias y
medidas, q" deben adoptar de manera obligatoria .,
diferentes entidades públicas o privadas, p¡lra evitar y reducirN¡A N¡A 2 3 X X significativamente la ocurrencia de accidentes. de tránsito En
cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 50. Concepto de Aprobadon X X Criterios de valoración, Archivo General de la Nación. El tiempo
de retención en el archivo de gestión empezará a contar a panl

o de la ultima acta de la vigencia,

. Comunicación oficial X X

300 32 88 O PLAN DE VACANTES
5ubserle de conservación total por evidenciar las actividades
relacionadas con las vacantes del Canal Trece. En cumplimiento. Plan de Vacantes X X N¡A N¡A 2 3 X X de la Circular externa No. 003 de 2015, Artículo 5° Criterios de
valoracrOn, Archivo General de la Nación, El tiempo de retención
en el archivo de gestión empezará a contar a partir del última
comunicación del plan de la vigencia,. Comunicación oficial X X

300 32 89 O PLAN ESTRATEGlCO DE TALENTO HUMANO - La agrupación documental cOfTesponde al instrumento de
planificaCión "" las acciones, mecanismos, estrategias y. Plan Estrategico de Talento Humano X X medidas, q", deben adoptar de manera obligatoria '"N¡A NJA 2 3 X X diferentes entidades públicas o privadas, para la Gestion del
Talento Humano. En cumplimiento de la Circular externa No.. Concepto de Aprobadon X X 003 de 2015, Artículo 50Criterios de valoración, Archivo General
de la Nación, El tiempo de retención en el archivo de gestión
empezará a contar a partir de la última acta de la vigel'\Coa,. Comunicación Oficial X X .
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ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia ~
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica

OFICINA PRODUcrORA: Administrativa y Juridica

SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALCÓDIGO . SOPORTE
GESTIÓN RETENCIÓN

SERIES, 5UBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS
ArchivoDependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento de
central

CT E MT S
Gestión

92 D PLAN INSTrruCIONAL DE CAPACITACIONES Subselie de conservación total por evidendar las actividades300 32
relacionadas con las necesjdades de capacitación para {os• funcionarios del Cilnal Trece. En cumplimiento de la Circular. Capacitadón control y segurklad normas BAACS X X NIA NIA 2 3 X X externa No. 003 de 2015, Artículo 5° Criterios de valoración,. Solicitud de ca pacitación X X
Archivo General de la Nación. El tiempo de retención en el. Plan de capacitación X X
archivo de gesti6n empezará a contar a partir del última. Evaluación de la efICacia de la capacitación X X comunicación del plan de la vigencia. .. Comunicación ofICial X X

300 " 98 D PLANES DE CONTINGENCIA AMBIENTAL --
X El Plan de Contingencia Ambientales (POCA) es el conjunto de. Plan de contingencias ambientales X estrategias, procedrmientos operativos , educativos_ que

permiten preparar la atención a un evento ambiental accidental. Plan de mejoramiento amblental X X
o de emergencia, de origen natural u operativo, directa o
indirectamente relacionado con las actividades de del Canal. Control kit de antl derrames X X NIA NIA 2 3 X Trece. Cumplido el ,tiempo total se seleccionará una muestra de

Instructivo para la competencia, formación y toma la producción anual para su conservación permanente utilizando. X X el método de muestreo aleatono y tomando como referencia lade conciencia ambiental
tabla porcentual establecida en la memoria desCriptiva. El. Investigación y tratamiento de incidentes o

X ~ tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a contar
accidentes ambientale - . a partir del última comunicaci6n del plan de la vigencia .. Comunicación oficial X X

- 300 32 99 D PLANES DE GESTIÓN DE RESIDUOS SOUDOS La Subserie se conserva totalmente debido a que permite
conocer la planifICación de los objetivos, las estrategias ddel
Canal Trece en el manejo de residuos sólidos, los cuales pueden. Plan de gestión integral de residuos sólidos X X
contribuir a la investigaCión. En cumplimiento de la CirculaNIA NIA 2 3 X X
extema No. 003 de 201S, Articulo S" Criterios de valoración,. Registro de pesaje residUOS ordinariOs,y orgánicos X X ArchiVO General de la Nación, El tiempo de retención en el
archivo de gestión empezará a contar a partir de la última

Comunicación Oficial X X comunicación del plan de la vigencia..
.
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RÉTENCXÓN

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES Archivo
Archivo

PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie F EL 'roce •• Procedimien~o d.

Central
cr E MT S

Gestión

300 32 100 D PLANES DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS .

PELIGROSOS I. Plan de gestión integral de residuos peligrosos X X La Subserie se conserva totalmente debido a que permite. Identificación residuos peligrosos X X conocer la planifICación de los objetivos, las estrntegias del canal
Lista de c~equeo centro de acopió de residuos Trece en el manejo de residuos peligros, los cuales pueden. X X

2 contJibuir a la investigación. En cumplimiento de la Circularpeligrosos N/A N/A 3 X X
extema No. 003 de 2015, Artículo 5° Criterios de valoración,

Usta de chequeo para transporte de mercandas X X
- Archivo General de la Nación. El tiempo de retendón en el.

peligrosas y/o residuos peligroso archivo de gestión empezará a contar a partir de la última. certificado de disposición RE$PEL X X comunicación del plan de la vigencia. -. Tarjeta de emergencia residuos peligrosos X X. Comunicación oficial X X

- PLANES DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE
300 32 102 D GEST10N DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO-

Subserie de conservación total por evidendar las actividades
SGSST relacionadas con la salud ocupadonal para ios funcionarios del

Plan de Trabajo Anual del Sistema de Gestion de Canal Trece. En cumplimiento de la Circular externa No. Ó03 de. X X N/A N/A 2 3 X X 2015, Artícu!o 5° Cntenos de valoración, Archivo General de laSeguridad y Salud en el Trabajo SGSSf I Nación. El tiempo de retención en el archivo de gestIÓn
empezará a contar a partir del última comunicadón del plan de. Comunicación ofICial X X la vigenCia.

.
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CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERlES y TIPOS DOCUMENTALES , Archivo

Archivo
PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie Subserie F EL Proceso Procedimiento d. Central CT E MT S
Gestión

3•• 3. o PROCESOS

300 3. +06 D PROCESOS DISCIPUNARIOS. Queja o Informe oficial x x. Auto de remisión por competencia X X
.. Auto InhibItorio X X. Auto de apertura de indagadón preliminar X X. Auto de apertura de investigación disciplinaria X X. Cltadones X X. Notificaciones I X X La acción disciplinaria prescribirá en dnco (S) años contados iI. Ampliaclon y ratificación d~ queja X X . partir del auto de apertura de la acción disciplinaria; Los fallos. Auto de.lncorporación X X sanaonatorios disciplinarios reposan en la Histona Laboral, se. Versión libre X X NIA NIA 2 3 X informa a la Procuraduría, más esta comunicación no se anexa a. Declaración juramentada X X

"
historia laboral. Vencidos los tiempos de retención se. Auto de archivo Qerre de la investigación X X selecdonariÍ una muestra cuantitativa de la producción anual

para su conservación permanente, tomando romo referencia la. Pliego de cargos X X I tabla porcentual establecida en la Memoria Descriptwa.. Variadón del pliego de cargos (si aplica) X X. designación de defensor (si aplica) X X. Descargos X X. Alegatos X X , -. Fallo de primera instancia X X. Recursos de ley X X ,. Envió de expediente a segunda instancia (si aplica) X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: canal Trece

DEPENDENCIA: Gerencia

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Administrativa y Juridica

OFICINA PRODUCTORA: Administrativa V Juridica

CÓDIGO SOPORTE
SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE

DISPOSICIÓN FINALGESTIÓN RETENCIÓN
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo PROCEDIMIENTOS

ArchivoDependencia Serie Subserie F .EL Proceso Procedimiento d.
Central CT E MT S

Gestión

300 34 107 O PROCESOS JUDICIALES. Radicadón demanda X X Subsene que evidenda la gestión jurídica del Canal Trece y que. Escrito demanda anexos y soportes X X la misma reposa en las instancias jlJdidales correspondientes; Se
seleccionará una muestra cualitatillil de acuerdo con la tabla. Contestación de la demanda X X
porcentual establecida en la MemOria Descriptiva; la demás. Auto de apertura de alegatos de conclusIones

X X NIA NIA 2 3 X documentación será eliminada, El tiempo de retención en el
Indagación preliminar archivo de gestión empezará a regir una vez se haya proferido la. Sentencia de prImera Instancia X X Sentencia y no hayan más actuaciones.

El proceso de selección se llevará a cabo por el area de. Recursos de ley Alegatos X X Administrativa y Juridlca, quienes determinarán los expedientes. Alegatos X X a conservar y los correspondientes a eliminar.. Sentencia segunda Instanda X X. Otros recursos (si aplica) X X
300 37 . REGISTROS

300 37 110 O REGISTROS DE MARCAS
Agrupacion documental que plasma la protección de las marcas
como bienes susceptibles de derecho de dominio se obtiene. Sollcltud X X mediante el registro en la SuperintendenCia de Industria y
Comercio. El registro otorga como' protección el d'erecho al uso. Resolución de presupuesto X X NIA NIA 2 8 X X exclusivo de la marca durante el término de 10 años renovable
por términos iguales, En cumplimiento de la Circular externa No.. RegIstro X X 003 de 2015, Artículo 50 Criterios de valoración, Archivo General
de la Nación. 8 tiempo de retención en el archrvo de g5l:ión
empezará a contar a partir de la última ad:<l de la vigencia,. Resolución de registro X X

CONVENCIONES
SOPORTE F '" físico EL - ElectróniCO

DISPOSICIÓN FINAL CT Conservación Total E ElimInación MT", Medio Tecnológico S selección
SERIES, SUBSERIES y TIPOS

• '" Serie
O

'" Subserie • = Tipo DocumentalI DOCUMENTALES
.

NOMBRE RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL INSTRUMENTO: FIRMA:

J ~
camilo Antonio Paeheco

'",

NOMBRE GERENTE CANAL TRECE: FIRMA: i'(M4/~"eA (.1Gina Alejandra.Albarracin BalTera

, I /
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