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0 2 = ACTAS
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL COORDINADOR i ’ El Comité Institucional del Canal Trece de Control Interno,
200 2 7 u DE CONTROL ¥ DIRECTIVD . es la instancia superior de decisidn y articulacién, cuys
. N principal objetivo es orientar, asesorar, impulsar y poner
- en marcha estrategias para la debida implantacion y el
) « Acta del Comité de Controf Interno X i mejoramients continuo del Sistema de Control Interno. En
- A
x N/ ,N‘M 2 3 X X cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015,
i Articulo 5° Criterios-de valoracién, Archivo General de 'l
. . ) Nacidn. El tiempo de retencién en el archive de gestion]
*  Anexos N X . ! empezard a contar a partic de fa (ltima acta de ke
vigencia.
200 2 8 [ ACTAS DE REUNION - ) Subserie de conservacidn total dade que’es donde quedan)
. - plasmados loes compromisos del Canal Trece. En
- . Actade Reunit;n x cumplimiente de la Circular externa No. 003 de 2015,
N/A N/A L 2 3 X X Articulo 5° Criterios de valoracidn, Archivo General de la
. X Nacion. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidn
. Anexos X empezard a contar a partir de-la iltima acta de la
. vigencia. ' N
200 [ a_ AUDITORIAS
200 6 n L1 AUDITORIA E)_(TERNA La auditoriza es una heramienta que contiene las
. actividades que debe desarrollar Ta dependencia parg)
evaluar y mejorar Ia eficiencia en ks procesos internos del
« Ink X Canal Trece, La subserie se conserva totalmente porquel
. niorme . - - . adquiere valores histéricos v culturales, ya que permite]
4 N/A N/A 2 3 X X conocer el desarrallo y fos resultades de la gestion para la
< certificacion de calidad en los procesos. En' cumplimientol
N de la Circular externa No, 003 de 2015, Articulo 5°
. Criterios de valoracién, Archivo General de la Nacidn.
. Anexos X El tiempo de retencién en el archivo de gestidn emperarg
a contar a partir de E ditima comunicacién de la vigencia,

Piginalde6




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION.

Cédigo: MA-GDO-F06

GESTION DOCUMENTAL

Version: 0

TABLA DE RETENC16N DOCUMENTAL

Fecha: 26/10/2021

Pagina:2de 6

ENTIDAD PRODUCTORA: Canal Trece -
DEPENDENCIA; Gerencia i
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Control Interno
OFICINA PRODUCTORA: Control Interno
- . SISTEMA INTEGRADO DE TIEMPOS DE z
CODIGOD . SOPORTE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo [ ive ) PROCEDIMIENTOS
Oependencia Serie Subserte F EL Praceso Procedimiento de ‘CT MT
N ' X -z Central
- Gestién
200 -] 12 [ AUDITORIA INTERNA . . =
. La auditoria es una heramienta que contiene las|
* C(arta de compromiso X actividades que debe desairollar la dependencia para
~ ‘acta de reunidn de apertura X x evaluar y mejorar Ia eficlencia en los procesos internos del
, o ) ' Canal Trece. La subserie se conserva totalmente porquel
+ auditoria y/o trabajo X adguiere valores historicos y culturales, ya que permite
* informe preliminar . X N/A N/A 2 3 .4 X conocer el desarollo y los resultados de la gestion para la
» Informe detallaco ' certificacion de calidad en los procesos. En cumplimientol
. info v X x de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5°
informe ejecutivo . Criterios de valoracidn, Archivo General de la Nacion. -
* acta de reunion de cierre X El tiempo de retencién en el archivo de gestion empezara
. a contar a partir de la Ultima comunicacifn de 1a vigencia
= Anexos X . :
CER'ﬁﬁEﬁEIONE DE ENTREGA DE
200 ? " INFORMES
200 *  Solicitud x Documento mediante e cual el prestador del serviciol
publico certifica la entrega de los informes solicitados all
. . . , area de control interno del Canal Trece. En cumplimiertol
*  Certificado de Entrega de Informe L R N/A NA 2 3 X x e la Circular extema Np. 003 da 2015, Artculo 5°
- Criterios de valoracion, Archivo General de la Nacidn, E|
- tiempo de retencidn en ef archivo de gestién empezara a
*  Anexos X contar a partir de la (itima acta de la vigencia,
200 21 s INFORMES _
200 21 47 D_ INFORME DE ATENCION AL USUARIO Los informes al PAAC aportan informacion detallada del
, seguimiento y monitoree al plen en los cuales sg|
* Informe de Aténcion al Usuario X consignan las acciones de tipo preventivo para &l control!
- - o, de la corrupcidn del Canal Trece, pertenecer a la categoria
* Evidencias de verificacién /A N/A a 6 X x de informas presentados & autoridades administrativas ]
. istro de publicacid b x N . organismos de control. En cumplimiento de fa Circular]
Registro de publicacian en we ) externa No. 003 de 2015, Aticulo 5° Criterios de
valoracign, Archivo General de la Nacidn. El tiempo de
«  Comunicaciones oficiales X ) reten_'lc«on EI"I el archivo |_je ggtlon empezara a contar a)
. partir de 1a (ltima comunicacion de la vigencia.
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200 pal 18 d INFORME DE CERTIFICACION SEMESTRAL DE La subserie rontiene los informes que del Canal Trecel
- CONTROL INTERND EKOGUI presenta al Sistema Unico de Gestidn e Informacin
. Litigiosa ded Estado Colombianc (EKOGUI). Subserie del
* Informe EKOGUI X conservacion totel por pertenecer a la categoria def
o : informes presentados a autoridades administrativas ]
* Evidencias de verificacion X N/a N/A 2 3 X X organismos de control. En cumplimiento de la Circular]
externa No, 003 de 2015, Articulo 5° Criteries de
+ Evidencias de cierre para acciones de mejora X valoracién, Archive General de la Nacin. El tiempo de)
retencién en el archivo de gestibn empezard a contar &
« Comunicaciones cficiales X partir de fa ditima comunicacign de la vigencia.
Los informes de evaluacion consignan la efectividad dell
2e0 u 49 [ INFORME DE CONTROL INTERNO CONTABLE sistema de control interno en la contabilidad del Canal
Trece. El tiempo de retencion en el archivo de gestion se|
* Informe de Control Interno contable x N/A N/A . 6 x X dard anu_almente con el itimo informe Fi’e la vigencf@. Ung
: vez finalizado el tiempo total de retencién se sefectionara)
*  Evidencias del informe X una muestra semestral, carrespondiente a los meses de|
junio y diciembre, an los cuales se consolide Ios resuftados|
e Certificacién de Transmision X de a evaluacign.
< Estos informes ofrecen datos, cifras y respuestas sobre las
INFORME DE DERECHOS DE AUTOR SOFTWARE . 4 .
200 21 50 01 L’I:G?\E ED acciones de peticidn interpuestas por la ciudadania al
: Canal Trece. Subserie de conservacion total por
pertenecer a la categoria de informes presentades a
. auteridades administrativas y organismos de control. En|
* Reporte del portal web del Canal Trece x N/A N/A 2, 3 X X cumplimiento de la Circular externa No. 003 de 2015,
" ' Articulo 5° Criterios de valoracidn, Archivo General de Ia
Nacién. El tiernpo de retencién en el archivo de gestion
. Anexos X ernpezard a contar a partir de Iz Jltima comunicacién de la
. vigencia. -
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200 21 51 0 INFORME DE EVALUACION SEMESTRAL DE L3 subserie ct;ntien los i ¥ ) y
CONTROL INTERNO . e los |nf0‘rmes FURAG-MIPG-MECI, por
lo tanto, es de conservacidn total por pertenecer a la
. Informe ejecutive Semestral de evaluacion al Sistemal X A categora de informes presentados a  autoridades|
. de Centrol Interno. N/A N/A 2 8 : % X administrativas y organismos de centrol. En cumplimiente
de la Circular externa Ne. 003 de 2015, Articulo 5°
Criterios de valoracion, Archivo General de la Nacién. £l
«  Publicacién de informe a la pagina de la entidad, x - tiempo de retencion en ef archivo de gestion empezard a
contar 2 partir de la ditima comunicacidn-de la vigencia.
200 |1 2 52 [0 INFORME DE SEGUIMIENTO Este “informe contiene la  evaluacign, desempefio,
seguimiente y resultados de cada una de ks dreas quef
« Informes de resuttados % conferman el Ca]nal Trece. El tiempo de retencion en el
N/A N/A 4 6 ¥ X archivo de_gesmn empezard a contar a partur de la yltuma
comunicacion de la vigencia. Una vez finalizado el tiempo
. tolal de retencin se seleccionard una muestra semestral,
+ Comunicaciones oficiales . X - correspondiente a los meses de junic y diciembre, en los
’ cuales se consolide los resuttados de bz evaluacién,
200 21 53 O INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN Et Informe  Anticorrupcidn es un instrumento de tipo
ANTICORRUPCION preventivo para el contral de la corupciin, £l tiempo de
» Informe del Plan Anticorrupcion X reteneién en el archive de gestion empezard a contar a
* Evidencias de verificacién 4 N/A N/A - 2 3 X X partir de la dltima comunicacién de, la vigenda. La
*  Plan de mejoramiento ’ X ' . subserie se conserva totalmente porque adguiere valores|
+ Evidencias de cierre para acciones de mejora X histéticos y culturales. En cumplimiento de la Circular|
¢ Registro de publicacion en web X externa No. 003 de 2015, Articulo 5* Criterios de|
+  Comunicaciones oficiales X valoracion, Archivo General de la Nacion,
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Documento que evidencia el control financiero vy
200 21 54 [ INFORME DE SEGUIMIENTO AUSTERIDAD DEL presupuestal a través de las auditorias adelantadas por la
GASTO - Contralorias a las entidades de su jurisdiccidn, en revision
de los estados contablés, balances y en general a gestidn
financiera y econgmica.
- El controf financiero es el examen que se realiza, con base
en las normas de auditoria de aceptacion general, para|
* Informe Seguimiento Austeridad del Gasto x establecer si los estados financieros de uma entidad)
, reflejan razonablemente el resultado de sus operaciones |
N/A N/A 2 3 % x los cambios en su srtuacidr! financiera, comprobanldp que|
! en 13 elaboracion de los mismos y en las transacciones |
. operaciones que los ariginaron, se  observaron |
N cumplieron las normas prescritas per las autoridades
- competentes ¥ los  principios  de  contabilidad
- universalmente aceptados o prescritos por el Contador|
. VOﬁcIo Remisorio X "|General . En c‘umplimientn de 1a Circular exter‘na No. 003
de 2015, Articulo 5% Criterios ‘de valoracicn, Archivol
- |General de la Nacién, El tiempo de retencién en el archivo
de gestién empezard a contar a partir de la Oltima acta del
la vigencia.
200 32 »  PLANES
200 32 81 O PLAN ANUAL DE AUDITORIAS Y SEGUIMIENTO El plan anual de auditoria es una herramienta que
contiene  las  actividades que debe desarrollar Ja
- * Programa de auditoria X dependencia para evaluar y mejorar la eficiencia en los
procesos internos de del Canal Trece, La subserie se
conserva totalmente porque adquiere valores histéricos y
* Plan anual de auditorias X . culturales, ya que permite conocer el desarrollo y los|
- - . /A N/A 4 6 X X resultados de la gestién para la certificacion de calidad en
: los procesos. En cumplimiento de la Circular externa No.l
003 de 2015, Articule 52 Criterios de valoracion, Archiva
. Cambios al programa de auditorias (Changes to the x General de la Nacién, ’
Audit Programy El tiempo de retencién en el archivo de gestidn empezara
N s a contar a partir de la Oltima comunicacion de la vigencia.
. N
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200 32 84 (1 PLAN DE MEJORAMIENTO Documento en el gue se registran las acciones y
R estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de
- . . mejora que se-identifican en Ie auditorla interna y las
* Plan de Mejeramiento X ) observaciones realizadas por los organismo de control,
N/A N/A 2 8 X x Guia de Auditoria para Entidades Publica. En cumplimientc
*  Acta de Reunidn X . _|de la Circular externa No, 003 de 2015, Articulo’ 5°)
Criterios de valoracién, Archivo General de la Nacidn. El
. tiempo de retencidn en el archivo de gestién empezard a
z + Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento _ X contar a partir de ka Gltima acta de la vigencia,
Convenciones:
SOPORTE F = Fisico EL = Electronico
. DISPOSICION FINAL * CT = Conservacion Total E = Eliminacién MT= Medio Tecnologico S = Seleccion
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS  Carin® = . - _ .
DOCUMENTALES a = Serie = Subserie = Tipo Documental ;
NOMBRE RESPONSASBLE DE LA ELABORACION DEL INSFRUMENTO H ’ FIRMA: A"« N ,I NP u
Camilo Antonie Pacheco - o !* 1 " i —
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