MACROPROCESO: MISIONAL CODIGO: MM-GPROG-P06
- e PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION DE PROGRAMACION VERSION: 1
I - C L J - -
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAFICO Y ALISTAMIENTO DE PROGRAMACION FECHA: 09/11/2020
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Disponer los contenidos de programacién para la emision a través del servicio de television, de acuerdo con la parrilla de programacion semanal, la continuidad de emision diaria, las directices establecidas por la direccién y la
: normatividad vigente.
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: El imi inicia con la ion del material i para la iony termina en el i para futuras
RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: | Supervisor(a) de Programacion
PARRILLA DE PROGRAMACION: Conjunto de programas organizados por un periodo determinado (un dia, una semana) que plantea un orden y horarios de emisién de los programas
CONTINUIDAD DE EMISION: Estructura y el orden detallado del minuto a minuto de cada uno de los elementos que comprenden un dia de contenidos
CATALOGACION: Registro y denominacion del material audiovisual digitalizado que se encuentra en los servidores de almacenamiento
TRANSFERENCIA DE CONTENIDOS: | Transito del material audiovisual digitali de un punto de i aotro
PRODUCCION PROPIA (INHOUSE): Contenidos producidos en casa con talento y recursos de la entidad
PRODUCCION EXTERNA: Contenidos producidos por casas productoras que funcionan de forma independiente a la entidad
ARCHIVO DE TRAFICO: Material audiovisual que circula a lo largo de la programacion dentro de un término de tiempo establecido
POLITICAS DE OPERACION
Todo el material audiovisual que se proyecta emitir a través del servicio de television de Canal Trece cumple una cadena de trafico y i de i6 por: recepcion, identificacién del soporte, veril ion del formato, 6 i i
transferencia del contenido al centro de emision, almacenamiento y borrado. Lla recepcion del material a emitir se cumple para diferentes proveedores de contenido, tales como produccion propia (inhouse), produccién externa, alianzas, convenios, intercambios de contenidos
entre canales u otras enti icil iones en diferido, p i e interinstitucionales y el archivo en tréfico. Todo este material audiovisual se debe entregar 2 dias habiles anteriores a la emision a través del medio previamente acordado
con cada proveedor (disco duro, ambiente compartido, Wetransfer, FTP) y se debe informar de la entrega al area de programacion a través de correo electrénico.
Elrigor en el desarrollo de la cadena de acti del Trafico y i es de suma para la emision de calidad de los contenidos pregrabados de Teveandina Ltda.
NORMATIVIDAD APLICABLE DOCUMENTOS ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO (Formatos, manuales, guias)
Parrila de programacion semanal
Acuerdos 002 y 003 de 2011, 001 de 2012 y 350 de 2016 expedidos por la ANTV Continidad de emision diaria
‘Comunicado de programacion
Correo electrénico
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
INFORMACION DE TIEMPO ESTIMADO DE
No. B ACTIVIDAD (Flujograma) DESCRIPCION DE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL RESPONSABLE EeEen
/ \
( incio )
/ INICIO
Revisar la parrilla de programacién de la i .
Parrila de semana y la entrega del material. Revisar la parrilla de programacion de la semana y la entrega de | Bitacora y Parrilla de Tréfico - Administrador de Diario
1 6 material programacion emision
Eliminar el material del ARCH, Servidor y
) Parilla de Pyt Eliminar el material del ARCH, Servidor y MEDG que no sea Correo Electrérico. Tréfico Diario
programacién necesario, para empezar con la ingesta del dia
s | comeockaronico pttes o memein do et verfiarla recepeion del materal audovsual el Coreo. | coreg eecttrica Trifico Diario
Identificar en m:e sevoge ogsvwﬂ;'o se Identificar en que soporte o dispositivo se encuentra el material
4 Correo electronico e (ambiente disco duro, Soporte Trafico Diario
descargas, XENDATA) XENDATA)
e Se evidencia el material en el soporte de acuerdo al correo
N cumple con el soporte de acuerdo electrénico? Afie 9
5 Correo electrénico Heapa s No: Contintia con In actividad No. 6 Correo electrénico Tréfico Diario
Si: Contintia con la actividad No. 7
Devol | I 6 bre el i i i
6 Correo electrénico evel Vii,;?&i‘;:;m’;s; sopreel Devolver el corrseeo :;:zf,:cao\::ﬁ;ﬂ;;ay\:rlzal recepcionado Correo electrénico Tréafico Diario
7 Material audiovisual Verificar el formato del material Verificar el formato del material audiovisual que se subira al Correo Electrénico. Tréfico Diario
audiovisual que se subira al servidor. servidor
¢El formato del material audiovisual es el correcto?
No: (si es inhouse, casa productora, comercial): Contintia con la
8 Material audiovisual actividad No.9 Correo Electrénico. Trafico Diario
No (es de un intercambio) Continua Actividad No 10
Si: Contintia con la actividad No.11
Devolver el correo electronico sobre el Devolver el correo electrénico sobre el material audiovisual
9 Correo electrénico material audiovisual recepcionado con recepcionado con la observacion. Correo Electrénico. Trafico Diario
las observaciones.
Se devuelve a la actividad No 3
- Asignar el material al editor de trafico para transcodificar en el . "
10 Material audiovisual Asgr:r"ealn r;s:]e;:cl :Ar z:\le?r' :feml:;\co formato. Se devuelve a la actividad No 7 Ambiente Tréfico y Editor Diario
" Material audiovisual ‘Alistar @ material audiovisual para Alstar el material audiovisual para viabilizar el paso del al servidor Comunicado. Tréfico Diario
viabilizar el paso del al servidor de de emisién asignandole cédigo Correo Electronico.
emisi6n signando codigo
o Ingestar el material audiovisual al ARCH N ‘Comunicado. o "
12 Material audiovisual enla plataforma AVECO Ingestar el material audiovisual al ARCH en la plataforma AVECO Correo Electronico. Trafico Diario
Transferir la linea del material Transferir la linea del material audiovisual del area de
13 Material audiovisual audiovisual del &rea de programacitn al Programacién al Master de emision, mediante monitoreo se Comunicado. Tréfico Diario
e espera hasta que el sistema realice su proceso de entrar al Correo Electronico.
servidor principal y luego al Back Up
Material audiovisual Asignar los criterios en el material Asignar los criterios en el material audiovisual (fecha de emision, Comunicado. Tréfico Diario
14 audiovisual. nombre del programa, capitulo y categoria) Correo Electronico.
Finaliza ) Finaliza
FECHA VERSION RAZON DEL CAMBIO
04/05/2018 0 Creacion del procedimiento
09/11/2020 1 Actualizacion del procedimiento
ELABOR REVISO Y APROBO
Nombre: Nathalia Montealegre - Giovanni Andres Méndez - Juan Sebastian Monje Nombre: Nathalia Montealegre
Cargo: Sup de 6n - Lider de 6n - de 6 Cargo: Supervisora de programacion
"Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada. La versién vigente reposara en la oficina de planeacién”




