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FECHA:

Establecer las actividades necesarias a cumplir de tal manera que se opte retirar un activo definitivamente del patrimonio de TEVEANDINA LTDA. debido al término de su vida util, su depreciacion, por

CEHEICIRENERDEERIEIENTSS obsolesencia tecnolégica o algun tipo de deterioro y por ende debera darse de baja.

El procedimiento inicia con la identificacién de los activos que debido a que se terminé su vida util, se deprecié o se averio, debe retirarse del patrimonio de la Entidad, contintia por hacer la relacién de estos|
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: activos, describiendo puntualmente cual es el motivo por el que deben retirarlo, las cantidades que se vayan a retirar y, termina determinando qué destino se le dara a estos activos, baséandose en la decision:
que el comité interadministrativo o la junta de accién hallan tomado acerca de este.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: |Apoyo en la Coordinacién Administrativa

BAJAS: Es el proceso mediante el cual la administracién de una Entidad, decide retirar de su patrimonio definitivamente un activo que aln se use o que ya no sea necesario para la operacién de la Entidad.

PATRIMONIO: Conjunto de bienes propios de una persona o de una institucion, susceptibles de estimacion econémica.

Son aquellos elementos que no se consumen por el primer uso que se hace de ellos, aunque por el tiempo o por razones de naturaleza o uso, se deterioran a largo plazo, estan sujetos a depreciacion y es|
exigible su devolucion.
La obsolescencia tecnoldgica hace referencia a la necesidad de recambio de un aparato tecnolégico simplemente por el hecho de que aparece una nueva version del mismo, incluso aunque los cambios no
sean significativos ni el producto anterior haya llegado al final de su vida util.

POLITICAS DE OPERACION

BIEN DEVOLUTIVO:

OBSOLECENCIA TECNOLOGICA:

« La baja de un activo devolutivo en la Entidad se perfeccionara con el retiro fisico, el descargue de los registros contables y del inventario de la Entidad, registrando el destino y las cantidades de cada activo que se esta retirando.

« En el caso de que un activo devolutivo sea dado de baja por causa de que a la persona a quien se le asigno lo averia o lo extravio, esta persona debera pagar o reponer dicho activo, ya que este tiene la responsabilidad de la administracion y custodia
del mismo.

« Cuando se realice el tramite para darle de baja a un activo se debera relacionar en un documento especificamente la descripcion del activo, sus cantidades, su identificacion, y describir detalladamente el motivo por el cual se hace necesario el retiro
de dicho activo de los inventarios de la Entidad, siendo este documento autorizado y aprobado por el lider del proceso y el comité interadministrativo de TEVEANDINA.

« Dado que algunos bienes por su naturaleza, destino o aplicacion sufren deterioro y obsolescencia, el lider del area de recursos fisicos, podra darlos de baja, con previo concepto técnico, por parte del comité de inventarios del Canal Regional de
Television Teveandina Ltda.

- Para el caso especifico que se decida destruir los activos que se dieron de baja se debera levantar un acta que debe ir firmada por los integrantes del area de recursos fisicos del Canal Regional de Television Teveandina Ltda en presencia del
profesional de control interno, en el cual si por sus caracteristicas fisicas tengan un tratamiento especial para su desecho porque contaminan el medio ambiente, se debe contactar a una Entidad especializada para su manejo.

+ Cuando se presenten una baja de activo por causa de pérdidas o hurto del elemento, el responsable del activo debe dar aviso a el lider del proceso de Recursos Fisicos, y presenta denuncia penal ante la autoridad competente dentro de las|
veinticuatro (24) horas siguientes al percatarse del hecho y presentarla a la Entidad, los funcionarios del area de recursos fisicos deben hacer una inspeccion ocular y elaborar un acta del hecho y remitir una copia de la denuncia al profesional de:
control interno, y después de esto el lider del area de recursos fisicos envia informe escrito de reclamacion a la compaiiia de seguros sobre lo sucedido.

« Dado que algunos bienes por su naturaleza, destino o aplicacion sufren deterioro y obsolescencia, el lider del area de recursos fisicos, podra darlos de baja, con previo concepto técnico, por parte del comité de inventarios del Canal Regional de
Television Teveandina Ltda.

- Para el caso especifico que se decida destruir los activos que se dieron de baja se debera levantar un acta que debe ir firmada por los integrantes del area de recursos fisicos del Canal Regional de Television Teveandina Ltda en presencia del
profesional de control interno, en el cual si por sus caracteristicas fisicas tengan un tratamiento especial para su desecho porque contaminan el medio ambiente, se debe contactar a una Entidad especializada para su manejo.

+ Para aquellos activos cuya vida util caducé, se debe generar un Concepto Técnico que confirme su baja definitiva y/o en caso contrario, que confirme que atn cumple con el objeto del bien relacionado.
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