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r - t : e PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION FINANCIERA VERSION: 3
L J - ,
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AJUSTES Y CONSOLIDACION DE INFORMACION FINANCIERA FECHA: 04/05/2018

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Obtener estados financieros razonables, confiables y oportunos.

ion de la i

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Elp inicia con la i6n, analisis y cc por las areas de la entidad y finaliza con la generacion de los estados financieros.

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Contador

CAUSACIONES: Registros contables en el sistema de informacion

DEPRECIACION: El mecanismo mediante el cual se reconoce el desgaste y pérdida de valor que sufre un bien o un activo por el uso que se haga de él con el paso del tiempo.

Al finalizar cada mes, los bancos envian a sus clientes el extracto de la cuenta corriente, donde se detallan todas las operaciones realizadas durante el periodo mensual. La conciliacién bancaria consiste en poner de

CONEILACIIN BARARIAY acuerdo el saldo del libro auxiliar de bancos con el saldo del extracto bancario.

ANTV: Autoridad Nacional de Television
DETERIORO: Pérdida de valor de un activo
POLITICAS DE OPERACION
« Los registros, ajustes y idacion de ir ion debe de acuerdo al manual de politicas contables, el marco normativo Resolucion 414 de la CGN y el estatuto tributario.

+ Se expediran Estados Financieros ite y estos seran en la pagina web del Canal y en una cartelera en un lugar visible de la entidad.

Conciliacion bancaria, activos fijos, cartera y cuentas por pagar
Manual de Politicas Contables de Teveandina Ltda. Comprobante de Contabilidad
Resolucion 414 de 2014 de la Contaduria General de la Nacion y normatividad derivada. Comprobante de némina
Estatuto Tributario Distrital Depreciacion de Almacén
Estatuto Tributario Nacional Declaraciones Tributarias

Estados Financieros

b) RIPCION DEL PROCED (o
INFORMACION DE . 4 TIEMPO ESTIMADO
. ACTIVIDAD (Flujograma) DESCRIPCION DE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL RESPONSABLE “
b ENTRADA (GRiCoeTY) DE EJECUCION
INICIO Inicio
Preparar y registrar las declaraciones Declaracién tributaria,
1 Registros contables O T Preparar y registrar las declaraciones tributarias registro en el sistema de Contador Mensual
informacion
y " Conciliar el movimiento y saldo del N § , o
Extractos, libro auxiliar de extracto contra el auxiliar bancario Conciliar el movimiento y saldo del extracto contra el auxiliar Documento conciliacion .
2 . - Auxiliar Contable Mensual
bancos generado por el software. bancario generado por el software contable. bancaria
N6mina elaborada por el Recibir y revisar la nomina liquidada Recibir y revisar la nomina liquidada mensualmente y realizar la | Registro contable en el | DS €ncontrarlanominacon
3 . mensualmente, realizar la interface . N . i< | inconsistencias se devuelve con aviso Contador Mensual
éarea de talento humano encllsoftware contable. interface en el software contable. sistema de informacion N
por correo electrénico
¢Cumple la némina con la conciliaciéon?
No: Contindia con la actividad No 4
Si: Continda con la actividad No 5
NG6mina elaborada por el De,"°"’e' L le realicen Devolver némina para que realicen los cambios a la
los cambios a las observaciones . .
£ rvaciones realizadas. No6min: ntador Mensual
4 érea de talento humano realizadas. ub§g aciones realizadas omina Contador ens!
Continta con la actividad No 3
Conciliar las causaciones por
recursos de la ANTV al gasto y costo. Conciliar las causaciones por recursos de la ANTV al gastos o "
5 Registros contables P N g., Registro contable Contador Mensual
costo y reconcocer el ingreso en la misma proporcion
Generar la interfaz de amortizacion . . i
de intangibles, seguros, licencias y de Generar la interfaz de amortizacion de intangibles, seguros y
6 Registros contables los recursos de la ANTV licencias y de los recursos de la ANTV y de estos Gltimos Registro contable Contador Mensual
reconocer el ingreso en la misma proporcién
Registros contables Conciliar Ia informacién de activos o ainfe ond i aizar
Py fijos, realizar ajistes y registrar la Conciliar la informacion de activos fijos, realizar ajustes y N
entradas a almacén e i6 ) y Registro contable Contador Mensual
7 N i depreciacion mensual registrar la depreciacion mensual de estos 9
informacion
Informe de cartera del rea Conciliar las cuentas por cobrar Registro contable, excel
8 de tesoreria y facturacion, registrar el de‘gnom Y Conciliar las cuentas por cobrar y registrar el deterioro de cartera 9 conciliaci oﬁ Contador Trimestral
registros contables
Informe de cartera del area e . " Excel de conciliacion.
’ ” Conciliar las cuentas por pagar. Conciliar las cuentas por pagar y Registrar el ajuste a las . "
9 de tesoreria y facturacion, ) Registro en el sistema de Contador Trimestral
inversiones - =
registros contables informacion
R o D C CRE D De encontrar inconsistencias, los
" " registros contables, los saldos de i
10 Registros contables Revisar los saldos de anticipos y avances ed Auxiliar Contable Mensual
anticipos y avances se devuelven con
aviso por correo electrénicod
... ¢Cumplen los saldos y avances con los parametros de revision?
P e 125 cuentas,s No: Continua con la actividad No 11
Si: Contindia con la actividad No 12
Devolver para realizar las .
i " " Devolver realizar las modificacione [ rvacion "
11 Registros contables modificaciones a las observaciones evolver para realizar las modificaciones alas observaciones Correo Electrénico. Auxiliar Contable Mensual
dadas. dadas.
= i T De encontrar inconsistencias en los
evisar saldos y control de las Revi realizar control de I i rden. ntabl ntrol de |
12 Registros contables cuentas de orden, cuentas de evisar Sajdoj y realizar cont ; de a‘s c‘.’: ldasl deas den, Saldos(::o [2b esy codt o ?e as Contador Mensual
e et e e e 2 cuentas de convenios y administracion delegada cuentas de orden. se devuelve con
aviso por correo electronico
plen los saldos y co .,
de las cuentas de orden, ¢Cumplen con los parametros los saldos, las cuentas de orden,
cuentas de CD"VEQ)IO y las cuentas de convenios y la administracion delegada?
CelnTEEE S No: Contintia con la actividad No 13
Si: Contindia con la actividad No 14
Devolver saldo saldos y control de las . o
cuentas de orden, cuentas de Devolver registros contables que tengan inconsistencias, en los
13 Registros contables convenios para que le realicen las saldos, cuentas de orden, cuentas de convenio para realizar sus Correo Electrénico Contador Mensual
respectivas modificaciones. respectivas modificaciones
14 Informacion del sl;lema de Consolidar Ia informacién financiera y Consolidar la informacion financiera y preparar los estados Estados financieros Contador Trimestral
informacion ey b CoEE S hhE e G financieros de la entidad de acuerdo a la normatividad vigente
- N\ Finaliza
( Finaliza )
FECHA VERSION RAZON DEL CAMBIO
01/10/2014 0 Creacién del documentoll
01/10/2014 1 Se ajustan las actividades
01/02/2015 2 Actualizacion de formatos, registros, actividades y requerimientos institucionales.
04/05/2018 3 Nuevo formato, ajuste en las actividades, politicas y flujograma.
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