MACROPROCESO: DE APOYO coico: MA-GC-P04
I r - ce PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION CONTRACTUAL Version: o
a -
NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO: SUPERVISION Y PAGO A PROVEEDORES FECHA: 2110612019
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Realizar Ia erogacién de las obligaciones a cargo del Canal de acuerdo a os para blecidos en los contratos de prestacion de servii gente.
[ALCANCE DEL [ inica con a recepcion y a digalizacion de Ias facturas y s cuentas de cobro y archivo de los de egresoy ivos soportes en a carpeta del contrato.
RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Lider Juridico y Administativo
SUPERVISOR E INTERVENTOR: Funcionario piblico o contratista designado por a entidad para realizar el sequimiento y dar constancia que la labor efectivamente fue realizada
OBLIGACION: I por el ente pablico, parcial de dquidos, e “alor de 103 bienes y senicios adquinidos
oo ‘Acto mediante el cual, Ia enfidad pUblica, una vez veriicados 105 requiStos normaivos y 105 Previstos en el ©especivg acto adminisiaiivo o en el contralo, feniendo en cuenia el reconocimiento de a obligacion, quidadas 1as deducciones y verficado el saldo en bancos |
3 desembolsa al monto de Ia obiigacidn, ya sea a por Ia cuenta bancaria del beneficiario, extinguiendo Ia respectiva obligacion.
CAUSACION: Regisiary reconocer una obligacion de Teveandina Lida. para con un tercero en ol ERP.
ERP: Conjunto de sistemas que permiten l inegracion o como la produccien, logistica, contabildad,etc.
TRANSFERENCIA ELECTRONICA: La manera de traspasar fondos desde una cuenta a otr, a ravés de un senidor autorizado para este caso un banco.
CHEQUE: Titulo valor por medio del cual una persona llamada "girador”, ordena a un banco llamado "girado” que pag! dinero a la orden de un
POLITICAS DE OPERACION
Todos os registros contables deben regirse bajo el marco normativo resolucian 414 de 2014 de la Contaduria General de fa Nacion y bajo el manual de polticas contables de Ia entidad.
Los documentos soportes de las cuentas de cobro, son
1. Personas naturales: ¥ contable), formato equivalente a factura, informe de actividades, certficado de supervision, copia de pago de salud, pensicn y ARL y certiicado de clasificacion tibutaia
2. Personas juridicas: causacién de proveedores (especificando movimiento presupuestaly contable), factura, certficado de supenvisién y cerificado de pagos parafiscales.
3. Servicios piblicos: causacién proveedores (especificando movimiento presupuestal y contable), factura. Impuestos: recibo de pago, detalle el impuesto
En caso de materializarle Ia actvidad nimero 4, el procedimiento welve a niciar
En'a programacion de los pagos se da prioridad a los impuestos, obligaciones bancarias, sentencias judiciales y a los sencios publicos
Los contatistas tendrian hasta el 10 de cada mes para presentar su respectiva cuenta de cabro y mismo, ademas & de cobro g conlas obl ficas, soportes y Voo del supenisor, no se realzara el respecivo pago.
£ responsabilidad del supendsor Ia revision y custodia de los soportes recibidos de Ios contratistas dando un Voo de que la carpeta se encuenta completa
Los entegables asociados al cobro del proveedor se refacionaran en a supenision y all se indicara donde reposan estos;
£1 proveedor debe radicar las facturas con el visto bueno por parte del supervisor
La oficina de tesoreria tendra hasta 20 dias hables para realizar el raspaso del expediente contractual,
Formato remision comprobantes de egreso: MA-GF-F02
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