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El área de Comunicaciones brinda soporte a las demás áreas del 
canal en la divulgación de informaciones de interés a todos los 
colaboradores del Canal a través del correo institucional.

Correos masivos
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Tarjetas de Cumpleaños 
El área de comunicaciones, diseña y envía vía correo institucional 
el póster  (calendario) mensual y tarjetas de cumpleaños 
personalizadas  a todos los colaboradores registrados en la base 
de datos aportada por el área Administrativa. 
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Fechas especiales
El área de comunicaciones planea y coordina las fechas conmemorativas 
mensualmente. Se realiza el diseño y copy de las piezas y se comparten vía 
correo institucional.
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Boletines Parche Trece
El boletín Parche Trece se diseña y produce en el área de comunicaciones, 
en él se resaltan los estrenos, actividades o iniciativas que semanalmente 
produce Canal Trece y se envía a través del correo electrónico institucional.
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Campañas institucionales
El área de Comunicaciones brinda soporte a Talento Humano en 
las campañas e iniciativas que buscan el mejoramiento 
organizacional. Son compartidas vía correo institucional, a través 
de correo masivo y también son socializadas en las carteleras.
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Eventos internos
El área de comunicaciones produce y coordina eventos, como también 
brinda soporte a otras áreas con la creación, grabación y administración de 
diferentes capacitaciones u actividades internas requeridas por la entidad. 
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