MACROPROCESO: DE APOYO CODIGO: MA-GC-C01
l r - l e PROCESO AL QUE PERTENECE: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 0
L Py
NOMBRE DEL FORMATO: CARACTERIZACION GESTION CONTRACTUAL FECHA: 04/05/2018
OBJETIVO DEL PROCESO: Gestionar la adquisicion de obras, bienes y servicios segln las necesidades de operacion de todos los procesos y de TEVEANDINA LTDA., garantizando la seleccion objetiva de
: contratistas y velando por el cumplimiento de los principios de la funcion publica, asi como la normativa vigente en la materia.
ALCANCE DEL PROCESO: gzl;: 0psara todas las necesidades de adquisicion de bienes o servicios de los distintos procesos y dependencias del Canal y la ejecucion de convenios o contratos celebrados con clientes
LIDER DEL PROCESO: Direccién Juridica y Administrativa
RACCIO
ERGVEEDOR ENTRADA (Insumo) [ ACTIVIDADES SALIDA (Producto) USUARIO
INTERNO EXTERNO VA INTERNO EXTERNO
Todos los Congreso de la Aplicacion en manual de
Reptiblica. | Requisitos constitucionales y legales. . . N N contratacion Proveedores y
procesos Rama ejecutiva | Requisitos técnicos de contrataciones. dentificar requisitos legales y reglamentarios aplicables al proceso. Identificacion de requisitos Todos los procesos clientes.
del poder publico. legales y reglamentarios.
Proceso Planeacion
Estratégica
Manual de contratacién.
Todos los Congre§o dela Reglamentacion especlfl_ca en Planes de Accién. Prpcesq de .
Republica. materias de contratacion. . . . . . Mejoramiento Organismos de
procesos o N Identificar, analizar y valorar los riesgos y oportunidades del proceso. Matriz de Riesgos en la "
Rama ejecutiva | Necesidad de gestion de riesgo en ) Continuo. control
P . contratacién
del poder publico. contrataciones
P Proceso de Control
. Evaluaci6n y
Seguimiento
A eg
N
Proceso . E Proceso Planeacion
Planeacion Autorizacion para contratar. . . . : . . . P
Estratégica. N/A Lineamientos anteproyecto de A | Planificar los recursos ( , humano, Solicitud para. de NA
g proy R para la gestion del proceso. anteproyecto de presupuesto | Proceso de Gestion
Ordenador del presupuesto. . .
Financiera
gasto.
Todos los P Hentiflaanié Plan de seguridad y " i
procesos Mintic Lineamientos a cumplir, la norma Acomp@namlento atodos los procesos del Canlal enla |dent|f|ca4_:|on de privacidad de la informacién Plapeaclcn, control Ml!mc y
y laforma de através dela de " N interno y alta Organismos de
Supervisores de Icontec 1SO27001 - 2013 - Politica de seguridad de la N
un Plan Anual de Adquisiciones. § " gerencia control
contratos informacién
Todos los Estudios de convenienciay | Todos los procesos | Mintic
procesos Identificacion documental de Planificar las actividades propias de la etapa pos contractual de - ay S P ntic y
Contratistas Y ! oportunidad de contratacién | Supervisores de | Organismos de
Supervisores de expedientes de contratos contratos o como ]
en la etapa precontractual. contratos control
contratos
Estudios de precios de
mercado (cotizaciones,
Todos los Cotizaciones, insumos para estudios Acompaftar a todos los procesos del Canal en la identificacion de | CONSUtas enbases de datos | 0o iocecos | Minticy
procesos Contratistas de sectory de mercado idades y la forma de sati através de la ion de |  Sspecializados, andliss de | ooy ocesigad | Organismos de
Supervisores de Necesidades de adquisicion de P consumos y datos histéricos).
) " un Plan Anual de Adquisiciones. . P del contrato control
contratos bienes, obras y servicios Estudios de conveniencia y
oportunidad
Plan Anual de Adquisiciones
Estudios Previos
Todos los Acompafiar a los distintos procesos en la definicion de necesidades en | Estudio de sector / mercado -~
) i " " P Todos los procesos Mintic y
Procesos N/A Necesidad de realizar un contrato. la fase de dela M del procesos | - Estudio de conveniencia y para lanecesidad | Organismos de
Supervisores de : de segln las de seleccion i fi enel oportunidad del contrato control
contratos Plan Anual de Adquisiciones. Reglas de Participacion
Minutas de contratos
Certificados de Supervision o
Todos los Realizar . a delas interventoria Supervisores / Mintic y
procesos NiA Necesidad de reaizar sequimientoal | 1 | TR o0t 8 e T cstaon do sonvicios en | Acta de finalzacion y ierre | - 8 ismos de
Supervisores de cumplimiento de los contratos. A > e compra o p ¢ del contrato ! control
términos de cantidad, calidad y oportunidad. N N Control interno. N
contratos c Informes parciales y finales Contratistas
E de supervision
R .
Todos los Expedientes de contratos
procesos Necesidad de controlar la Gestionar la documentacion producida asociada a la realizacion de fisicos o virtuales controlados Todos los procesos.
Supenvisores de NA documentacion de los contratos. vi de etapas pre 05 con documentos completos, Control interno NA
contratos . tapas pi Y asi como sus novedades
Contractual contractuales
Plan Anual de Adquisiciones
divulgado.
Todos los Bases de datos de
rocesos contratacion
P Necesidad de divulgar la gestion del Publicar la i 6n en de di ion externa segan Expedientes de contratos | Todos los procesos.
Supervisores de N/A . . L . N/A
proceso. normativa vigente. Estudios de Conveniencia y Control interno
contratos Oportunidad, minutas
Contractual portut ', N
modificaciones, informes de
ejecucion publicados en
SECOP
Todos los ‘Alta Direccion,
procesos Cumplimiento de requisitos de Proceso e
Supervisores de Contratistas contratos de la funcion pubiica. Registrar y verificar la informacién de contratistas en SIGEP Registro en SIGEP planeaclf)n N/A
contratos estratégica.
Contractual Cotrol Interno.

Alta Direccion, Alta Direccion,

Proceso e Proceso e Organismos de
planeacién Entes de control. Plan de accién Realizar seguimiento del plan de accion del proceso Indicadores de gestion. planeacién 9 Control
estratégica. estratégica.

Control Interno. Control Interno.

Alta Direccién, Alta Direccion, Organismos de
Proceso e Organismos de Proceso e control
planeacion g Plan de accién Presentar informes de gestion del proceso Informes de gestion planeacién Veedurias

Control - :
estratégica. estratégica. ciudadanas

Control Interno. Control Interno. Ciudadania

\
E . .
Supervisor / Organismos de - Informes de actividades Alta Direccion, Organismos de
interventoria control Certiicados de supervision | -1o°eS0 de control
. Veedurias Contratos ejecutados. | Realizar seguimiento a la ejecucion de contratos dos de supervi planeacion Veedurias
Proceso Gestion Actas de finalizacion y cierres Py ;
Contractual ciudadanas F de contratos estratégica. ciudadanas
Ciudadania | Control Interno. Ciudadania
Cc
A
" Organismos de b Alta Direccion, Organismos de
Supervisor /
interventoria control ala 6n de cierres de contrato Proceso de control
. Veedurias Contratos liquidados. - . y Actas de cierre y liquidacion. planeacion Veedurias
Proceso Gestion dad. segun aplique. P iudad:
Contastual ciudadanas estratégica. ciudadanas
Ciudadania Control Interno. Ciudadania
Organismos de Alta Direccién, Organismos de
control Proceso e control
Proceso de Veedurias Ejecucién del plan anual de Apoyar en el control de la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones Informes de gestion planeacion Veedurias
i i i del Canal. 9 estratégica. ciudadanas
Ciudadania Cotrol Interno. Ciudadania
A .
Proceso de N Proceso de Gestion
Gostion do © de Evaluacion,
Evaluacién Entes externos Informes de Gestion. T Formular y Ejecutar Acciones Correctivas y de Meiora Acciones Correctivas y de Controly Organos de
Control ' de control. Informes de Auditorias. u v Y dora. Mejora Seguimiento control
seguimiento A Plancacion
9 R Control Interno
HUMANOS TECNOLOGICOS Fisicos OTROS
Equipos de Oficina (computadores Recursos Financieros para el desarrollo del proceso.
Equipo de gestién contractual. auipo P! . 2 Oficinas. Disponibilidad de tiempo.
impresoras, muebles). 4
Servicios asociados (agua, Iuz, teléfono, Internet).

CONTROLES EN EL PROCESO ACTIVOS DE INFORMACION

Los controles asociados al proceso se pueden consultar en los procedimientos, en el documento Los activos de informacion asociados al proceso se pueden consultar en las TRD.
Puntos de Control y en el Mapa de Riesgos. P P .

DOCUMENTOS Y REGISTROS ASOCIADOS AL PROCESO REQUISITOS Y REGULACIONES APLICABLES SIG

a.1SO 9001:2015:4.4,7.1.1,7.5.1,8.2.1,8.3.2,84,85.3,9.1.3,10.1, 10.2, 10.3.
b.MECI12.1,1.2.2,1.2.4,1.32,1.33,21.1,
c.MIPG: 2.1, 23, 2.6.

Ver Listado Maestro de Documentos
Ver Tabla de Retencién Documental

INDICADORES DEL PROCESO NORMOGRAMA

Los Indicadores asociados al proceso se pueden consultar en el: Bateria de Indicadores de Gestion. _Ver documento NORMOGRAMA .
Matriz de requisitos legales y normativos

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION RAZON DEL CAMBIO
04/05/2018 ‘ 0 Creacion
ELABORO: REVISO Y APROBO:
Nombre: Maria Fernanda Carrillo - Diana Carolina Nifio / Giovanni Andres Méndez Nombre: Maria Fernanda Carrillo - Diana Carolina Nifio
Cargo: Directora Juridica y Administrativa - Asesora Juridica / Profesional de Planeacion Cargo: Directora Juridica y Administrativa - Asesora Juridica
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